
П!rложеник к прйшуШф9 Ф

IIBPEtIEHb
административных процедrр, осуцествпяемьж представительством Белгосстраха по г.Гоме.lпо по заявлешfiм граr(дан

в соgгветствии с ПеречЕем адмйнистативных процефФ, осулествляемых государqгвенными органаии и иными оргавизациями по змвлениям фаждан,
)лверждеЕным Указом Президента Республики Беларусь m 26 апреля 2010 r, М00

IIаименованlrе адмпнlrстративllоl'i
процедуры

.Щокумеltты и (и"пш) сведения, представляе]rtые граяцанIlном для осуществления
адмннистративной процедуры

Nta Kcrt пlалыIыl-r
срок

осуществления
административно

l'l процедуры

Срок действия
справки,
другого

докуNlеllта

(решения),
выдаваемых

(при ншмаепrо-
го) при

осуlцеств.пс-
HllIl

адмлrнистра-
тивtlой

процедуры

Размер
плать],

взипrаепrой
прll

осуществле-
нии

адlllинистра-
TIlBtlol"I

процедуры

Структурное подразделснпе,
ответс,гвенllое за осущсствление

адмllнистратrrвпой процедурь], его адрес
Ответственный исItолнитепь (о/и)

(фамилия, имя, отчество, дол2кность,
попlер кабинета и служебного телефона) А

лицо, заменяющее ответствеt|ного
исполнителя в случае его временного
отсчтствllя (фамилия, шлtя, отчество,

долrliность, номер кабишета и служебного
телефоllа)

2.1. Выдача выписки (копии)

из трудовой книжки
5 дней со дня
обращения

бессрочно бесплатно г.Гомель, ул.Кирова, l6, тел. 506З42
Гриневецкий Олег Вальдемарович,
ведущий специалист, каб.7,

Барузлина Наталья Николаевна,
секретарь приемной, каб.5

2.2. Вьlдача справки о месте

работы, службы и занимаемой
должности

5 дней со дня
обращения

бессрочно бесплатно г.Гомель, ул.Кирова, l6, тел, 506З42
Гриневецкий Олег Вальдемарович,
ведущий специалист, каб.7.

Барузлина Наталья Николаевна,
секретарь приемной, каб.5

2.3. Вьцача справки о периоде

работы, службы
5 дней со дня
обращения

бессрочно бесплатно г.Гомель, ул.Кирова, l6, тел. 506342
Гриневецкий Олег Вальдемарович,
ведущий специалист, каб.7,

Барузлина Наталья Николаевн4
секретарь приемной, каб.5



2.4. Вьlдача справки о размере
заработной платы (денежного

довольствия. ежсмесячного

денежного содержания)

5 дней со дня
обрацения

бессрочно бссплатно Отдел бухгалтерского учета и
отчетности
г. Гомель, ул.Кировц lб
Коржов flенис Васильевич, ведущий
бlхгалтер, каб.3 тел, 50-6З-46
Морозова Вера !митриевна. начальник
оБУио, каб.6,
тел. 50-63-47

|2.5. 
Ншначенис пособия по

беременности и родам

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность; листок
нетрудоспособности
справка о ра:}мере заработной платы - в случае, если период, за который
определяется среднедневной заработок для нiвначения пособия, состоит из
периодов работы у разных нанимателей

10 дней со дня
обращения, а в

случае запроса
либо
представлеt{ия

документов и
(или) сведений
от других
государственных
органов. иных
организаций и
(или) получения

дополнительной
информачии,
необходимой для
нtвначения
пособия, - 1

месяц

IIа срок.
чказанный в

листке
нетрудоспособ
I{ости

бесплатно комиссия по назначению
государственных пособий семьям,
воспитывающим детей, и пособий по
временной нетрудоспособности
г. Гомель, ул.Кирова- lб
Коржов ,Щенис Васильевич. ведущий
бу<галтер, каб. 3 тел. 50-63-46
Морозова Вера .Щшrитриевнц начальник

оБУио, каб.6.
тел. 50-63-47



|2.9. Назначение пособия по

}ходу за ребенком в возрасте до
3 лет

заrIвление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личrlость
свидетельства о рождении летей (при воспитании в семье двоих и более
несовершеннолетних детей - не менее двук свидетельств о рождении) (для
иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус
беженца или убежище в Республике Беларусь, - при нtlличии таких
свидетельств)

докумснты и (или) сведения, подтверждающие фактическое проживание

ребенка в Республике Беларусь (за исключением лиц, работающих в

дипломатических представительствах и консульских учреждениях Республики
Беларусь). - в случае, если ребенок родился за пределами Республики Беларусь
и (или) регистрация его рождения произведена компетентными органами

| 
иностранного государства

I

|выписка 
из решения суда об усыновлении (улочерении) - для семей,

|усы нови вш и х (удочер и вших) детей (представляется по желанию заявителя)
копия решения местного исполнительного и распорядительного органа об
установлении опеки (попечительства) - для лиц, назначенньIх опекунами
(попечителями) ребенка
удостоверение инв;uIида либо заключение медико-реабилитационной
экспертной комиссии - для реб9нка-инвалида в возрасте до 3 лет

удостоверение пострадавшего от катастрофы на Чернобыльской АЭС, других
радиационных аварий - для граждан, постоянно (преимущественно)
проживающих на территории. подвергшейся радиоактивному загрязнению, в
зоне последующего отселенияилив зоне с правом на отселение
свидетельство о заключении брака - в случае, если заявитель состоит в браке
копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении
брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, - для
неполных семей
справка о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
справка о нахо)Iцении в отпуске по )ходу за ребенком до достижения им

l l 0 дней со дня
lnoou""
Ir-"n.""r, u ,
|.rry.ru. запроса

|оо*уr."rо" "
[(или) свелений

|о, лру."*

|.о.улuр.r".""u,*
|органов, иных

|организаций - l
|,.."ц

по день

ребенком
возраста З лет

|бесплатно

комиссия по назначению
государственных пособий семьям,
воспитывающим детей, и пособий по
временной нетрудоспособности
г. Гомель, ул.Киров4 lб
Коржов !енис Васильевич, ведущий
бухгалтер, каб. 3 тел. 50-6З-46
Морозова Вера !митриевнаэ начальник
оБУио, каб.6,
тел. 50-63-47



l. Назначение пособия
на детей в возрасте от 3

l 8 лет в период воспитания
в возрасте до З лет

9-

или иной документ, удостоверяющий личность
два свидетельства о рождении: одно на ребенка в возрасте до 3 лет и одl]о на

ребенка в возрасте от 3 до l 8 лет (для иностранных гра}цан и лиц без
гражданства которым предоставлены статус беженца или убежище в

Республике Беларусь. - при наличии таких свидетельств)
о том, что гражданин является обучаюцимся, - представляется на

ребенка в возрасте от 3 до l8 лет, обучаlощегося в учреждении
образования (в том числе дошкольного)
выIIиска из решения сула об усыновлении (улочерении) - для семей,

(удочеривших) летей (представляется по желаttиlо заявителя)
копия решения местного исполнительного и распорядительного органа об

опеки (попечительства) - для лиц. нiвначенных опекунами

свидетельство о заключении брака - в случае. если заявитель состоит в браке
копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении
брака или иной документ, подтверждаюций категорию неполной семьи, - для
неполных семей

(копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей
(Улочерителей), опекунов (попечителей) или иные докумеtiты_
Ilодтверждающие их занятость. _ в случае необходимости определения места
llазначения пособия
справка о размере пособия на детей и периоде его выплаты (справка о
llеполучении пособия на детей) - в случае изменения места выплаты пособия

назначения пособия по уходу за ребенком в возрасте до З лет другому
ику или члену семьи ребенка (детей), находящимся в отпуске по

уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет (отпуске по }ходу за

) или приостановившим предпринимательскую, нотариiLпьную,
адвокатскую, ремесленную леятеJIыIость, деятельнOсть по ок:ванию услуг в

ребенка

а в связи с за в до3летине

1 0 дней со дня
подачи
заrIвления, а в

случае запроса

документов и
(или) сведений
от других
государственных

на срок до
даты
настуllлеtIия
обстоятельств.
влекущих
прекращенис
выплаты
пособия

бесплатно комиссия по назначению
государственных пособий семьям,
воспитывающим детей, и пособий по
временной нетрудоспособности
г. Гомель, ул.Кирова, 16

Коржов !енис I}асильевич, велуulий
бухгалтер, каб. 3 тсл. 50-63-46
Морозова Вера flмитриевна, начаJIьник
оБУио, каб.6,
тел. 50-63-47



l2. Назначение пособия на
старше 3 лет из отдельных

семеи

заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
свидетельства о рождении несовершеннолетних детей (представляются на всех

(для иностранных граждан и лиц без гражданства: которым
статус беженца или убежице в Республике Беларусь, - при

таких свидетельств)
из решения суда об усыновлении (улочерении) - для семей.

усыновивших (удочеривших) детей (представляется по желанию заявителя)
копия решения местного исполнительного и распорядительного органа об
установлении опеки (попечительства) - для лиц, назначенньж опекунами
(попечителями) ребенка
достоверение инвалида либо заключение медико-реабилитационной

комиссии об устаtrовлении инвuIидности - для ребенка-инвалида в

инваJIида - дJIя матери (мачехи), отца (отчима), усыновителя
(улочерителя), опекуна (попечителя), являющихся инваJ]идами
справка о призыве на срочную военную службу - для семей военнослужащих.
проходящих срочную военную службу
справка о направлеIlии на альтернативную службу - для семей граждан.
проходящих iшьтернативную службу

о заключении брака - в случае, если заявитель состоит в браке

решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении
или иной документ, подтверждаюций категорию неполной семьи, - для

неполных семей
справка о том, что гражданин является обучающимся (представляется на всех

на детей старше l 4 лет представляется на дату определсния права на
пособие и на начtulо учебного года)
выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей

опекунов (попечителей) или иные документы,
их занятость

до l8 лет

l0 дней со дня
подачи
зzUIвления, а в

случае запроса

(или) сведений
от других
государственных
органов, иных

и

-l

по 30 июня

годц В

котором
назначено
пособие, либо
по день

ребенком l6-,
l 8-летнего
возраста

по 3l
бесплатно

государственных пособий семьям,
воспитывающим детей, и пособий по
,ременной нетрудоспособности

г. Гомель, ул.Кировц lб
Коржов [енис Васильевич, ведущий
бlr<галтер, каб.3 тел. 50-6З-46
Морозова Вера /{митриевна, начальник
оБУио, каб.6,

по назначению

50-63_47

l3. Назначение пособия lto
нетрудоспособности

уходу за больным ребенком в

возрасте до l 4 лет (ребенком-
инвалиJtом в возрасте ло 18 лет)

нетрудоспособности l 0 дней со днд

случае запроса

документов и
(или) сведений
от других
государственных
органов, иных
организаций и
(или) получения

информации,
необходимой для
назначения
пособия, - l

ав
на срок,

указанный в

листке

ности

бухгалтерского учета и

Гомель, ул.Киров4 lб
!енис Васильевич, ведущий

каб. 3 тел. 50-63-46
Вера !,митриевна, началыlик
каб. 6,

тел. 50-63-47



l4. Назначение пособия rtо
временной нетрудоспособности

}ходу за ребенком в возрасте
З лет и ребенком-инваJlидом в

l до 18 лет в случае
матери либо другого

фаюически
осуществляющего 1о<од за

листок нетрудоспособности
I 
l 0 лней со лня
обрашения, а в

случае запроса
документов и
(или) свелений
от других
государственных
органов, иных
организаций и
(или) получения

дополнительной
информации,
необходимой для
назначения
пособия, - l
месяц

срок,
в

листке
нетрудоспособ
ности

бесплатно Отдел бухгалтерского учета и
отчетности
г. Гомель, ул.Кирова_ lб
Коржов !енис Васильевич, ведущий
буtгалтер, каб. З тел. 50-63-46
Морозова Вера flмитриевна, начальник
оБУио, каб.6,
тел. 50-6З-47

l6. Назначение пособия rto

нетрудоспособности

р(оду за ребенком-инвt}л илом
возрасте до l8 лgт в случае его

лечения,

реабилитации,
реабилитации

листок нетрудоспособности l0 дней со дня
обращения, а в

случае запроса

документов и
(или) свелений
от других
государственных
органов, иных
организаций и
(или) получения

дополнительной
информации,
необходимой для
назначения
пособия, - 1

месяц

на срок,

указанный в

листке
нетрудоспособ
ности

бесплатно комиссия по назначению
государственных пособий семьям,
воспитывающим детей, и пособий по
временной нетрудоспособности
г. Гомель, ул.Кировц lб
Коржов !енис Васильевич, ведущий
буtгалтер, каб, З тел. 50-63-46
Морозова Вера !митриевна, начальник
оБУио, каб.6,
тел. 50-63-47

|2. l 8. Вылача справки о ра]мере
пособия на детей и периоJе его
выплаты

паспорт или иtlой докуN{ент. удостоверяющий личность 5 дней со дtrя
обращения

бессрочно бесплатtrо Отлел бухгалтерского учета и
отчетности
г. Гомель, ул.Киров4 lб
Коржов.Щенис Васильевич, ведуций
бухгалтер, каб. З тел. 50-63-46
Морозова Вера !митриевна, начальник
оБУио, каб.6,
тел. 50-63-47

ребенком



12. l S-l. Вr,дача спра"ки о

|неполучении пособия на детей

l

паспорт или иной документ. удостоверяющий личность 5 дней со дня
обращения

бессрочно бесплатно Отдел бухгалтерского учета и
отчетности
г. Гомель, ул.Кирова, 16

Коржов .Щенис Васильевич. ведущий
бlхгалтер, каб, 3 тел. 50-63-46
Морозова Вера [митриевна, начаJ.Iьник

оБУио, каб.6,
тел. 50-63-47

2. l 9. Вьцача справки о выходе
на работу, службудо истечения
отпуска по }ходу за ребенком в
возрасте до 3 лет и прекращении
выплаты пособия

5 дней со дня
обращения

бессрочно бссплатно г.Гомель, ул.Кировц l6. тел. 506342
Гриневецкий Олег Вальдемарович,
велущий специалист, каб.7,
Барузлина Наталья Николаевна'
секретарь приемной, каб.5

20. Вьцача справки об
алиN,Iентов и их

паспорт или иной документ. удостоверяющий личIIость 5 дней со дня
обращения

бессрочно бесплатllо Отдел бухгалтерского учета и
отчетности
г. Гомель, ул.Кирова, 16

Коржов ffенис Васильевич, ведуrций
бцгалтер, каб. 3 тел. 50-63-46
Морозова Вера !митриевна" начzl,.Iьник

оБУио, каб.6,
тел. 50-63-47

выдача справки о

ребенка в

году путевкой в лагерь с
пребыванием

5 дней со дня
обращения

бессрочно бесплатно Комиссия по оздоровлению и

санаторно-курортному лечению
г.Гомель. ул.Кирова. l6. тел. 506З42
Гриневецкий Олег Вальдемарович:
ведущий специалист, каб.7,

Баруздина Наталья Николаевна.
секретарь приемной, каб.5

Вьцача справки о
в отпуске по у(оду

ребенком до достижения им
3 ле,г

3 рабочих дня бессрочно бесплатно г.Гомель, ул.Киров4 16. тел. 506З42
Гриневецкий Олег Вальдемарович.
ведущий специалист, каб. 7,

Барузлина Наталья Николаевна,
секретарь приелtной, каб.5

29. Вьцача справки о периоде,
который выплачено пособие
беременности и родам

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 3 дня со дня
обращения

бессрочно бесплатrIо Отдел бухгалтерскоrо учета и
отчетности
г. Гомель, ул.Кирова, 16

Коржов !,енис Васильевич. ведуций
бухгалтер, каб. 3 тел. 50-б3-46
Морозова Вера !митриевна, начtulьник

оБУио, каб.6,
тел. 50-63-47

2.25.



выплата пособия на з€швление лицц взявшего на себя организацию погребения умершего
(погибшего)
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность зzulвителя

о смерти - в случае, если смерть зарегистрирована в Республике

о с]\{ерти - в случае, если смерть зарегистрирована за пределами

|Республики Беларусь
свидетельство о ро)lцении (при его на,rичии) - в случае смерти ребенка (детей)
справка о том. что умерший в возрасте от l 8 до 23 лет на день смерти являлся
обучающимся, - в случае смерти лица в возрасте от l8 до 23 лет
трудовая книжка и (или) другие документы о стаже работы умершего (при их
наличии) - в случае смерти лица, на которое по данным индивидуi}льного
(персонифицирующего) учета государственное социzrльное страхование

распространялось менее l0 лет

l рабочий лень
со дня подачи
зrUIвления. а в

случае запроса

документов и
(или) свелений
от других
государственных
органов, иных
организаций - 1

месяц

единовременн
о

бесплатно Отдел бухгалтерского учета и

отчетности
г. Гомель, ул.Кирова, lб
Коржов !енис Васильевич, ведущий
бухгалтер. каб. 3 тел. 50-63-46
Морозова Вера Щпrитриевна, начальник
оБУио. каб.6,
тел. 50-6З-47

выдача справки о
путевки на детей на

.цечение и
в текущем году

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 5 дней со дня
обращения

бессрочно бесплатно Комиссия по оздоровлению lr

санаторно-курортному лечению
г.Гоме;tь, ул.Кирова, l6,,гел. 506З42
Гриневецкий Олег Вальдемарович,
ведущий специали'ст, каб. 7,

Баруздина Натацья Николаевна,
секретарь приемной. каб.5

l8.7 Выдача справки о наличии
отсутствии) исполнительных

и (или) иных требований
взыскании с заявителя

по нilлогам,
неисполненным

перед
Беларусь, ее

единицами,
Iоридическими и tРизическими

и для решения вопроса о
из граждалlства

Беларусь

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, либо их 5 рабочих дней
со дня подачи
3€UIвления, а при
необходимости
проведения
специальной (в

том числе
налоговой)
проверки.
запроса

документов и
(или) сведений
от других
государственных
органов, иных
организаций - 1

месяц

6 шtесяцев бесплатно Отдел бухгалтерского учета и
отчетности
г. Гомель, ул.Кирова, lб
Коржов !енис Васильевич. ведущий
бlхгалтер, каб. З тел. 50-63-46
Морозова Вера !митриевна: начальник
оБУио, каб.6,
тел. 50-б3-47

|физических лиlt

паспорт или иной докумснт. ),досl,оверяIоший ли.tность З дня бессрочно бесплатно Отдел бухгалтерского учета и
отчетности
г. Гомель, ул.Кирова, lб
Коржов Щенис Васи.пьевич, ведущий
бlrtгалтер. каб. 3 r,ел. 50-63-46
Морозова I3cpa flлrи,гриевна. начальник
оБУио. каб.6,
тел. 50-63-47

вьцача справки о доходах
и удержанItых

подоходного нмога с


