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пЕрЕчЕнь
админпстративных процедур, осущеgгвллемых представительством Белгосстраха по Петрпковскому райопу по заявленпям граждан

в соотв€тстви, Перечнем административных процедур, осуществляемых государствеЕными органllми и иfiыми организациям, по змвJrенипll граr(цан,

}твер)хденЕым Указом Президеmа Ресгryблики Беларусъ от 26 апр€ля 20 l 0г, Nr200

наименование
административной

процедуры

.Щокументы и (или) сведения, представлясмые гражданами для осуществления
админисlративной процедуры

максимапьный
срок

осущесl,вления

адм инистрагивноl:i
tlроцедуры

Срок действия
справки,
другого

документа
(решения),

выдаваемых
(принимаемого)

при
осуществлении
административн
оЙ процедуры

Раз;ttер ll-паtы.
в:]имаемоti ll111.1

oc}/tIlec-гBJIelIllll
алNl tl Il Ilсl,раl,и в

ной прtltlслуры

Струкryрное подрzвделение,
ответственное за осуществление

адмиис,гративной процелуры, его адрес
Ответственный исполнитель (о/и)

((lамилия, имя, отчество, должность,
номер кабинета и служебного

телефона)А
Лицо, заменяющее ответственного

исполнителя в сл}чае его временного
отсутствия (фамилия, имя, отчество,

должность, номер кабинета и
сл}окебного телефона)

1.1.5. о принятии на

учет (восстановлении
на )чете) граждан,
нуждающихся в

улучшении жилищ-
ных условий, о внесе-
нии изменений в

состав семьи, с кото-

рым гражданин со-
СТОит на }л{ете нуж-
дающихся в улучше-
нии жилищных усло-
вий, о вкJIючении в
отдельные списки

учета нуждающихся
в улучшении жилищ-
ных условий, о разде-
лении (объединении)
очереди, о переофор-
млении очереди с
гражданина на совер-
шеннолетнего члена
его семьи

заявление
паспорта или иные документы, удостоверяющие лиtlность всех

совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении
несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в

улучшении жилищных условий и (или) состоявших (состоящих)
на таком )лете, - при принятии на у{ет (восстановлении на учете)
граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий,
внесении изменений в состав семьи (в случае увеличениJI состава
семьи), с которым гражданин состоит на rlете нуждающихся в

улучшении жилищных условий, вкJIючении в отдельные списки

учета нуждающихся в улучшении жипищных условий, разделении
(объединении) очереди, переоформлении очереди с гражданина на
совершеннолетнего члена его семьи
паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех
совершеннолетних граждан, остающихся состоять на учете
нуждающихся в улучшении жлfiищных условий после

уменьшения состава семьи, - при внесеt{ии изменений в состав
семьи, с которым гражданин состоит на учете tryждающихся в

улучшении жилищных условий (в случае уменьшения состава
семьи)

документы, подтверждающие право на внеочередное или
первоочередное предоставление жилого помещениrI, - в случае
нtulичия такого права

сведеЕия о доходе и имуществе каждого члена семьи - при
принятии на riет нуждающихся в улrrшении жилищtrых условий
(восстановлении на учете) граждан, имеющих право на получение

l месяц со дня
подачи

заявления

бессрочно бесплатно общественная комиссия по
жилищным вопросам
г.Петриков, ул.Гагарина,l7А,
тел.55007
Курлович Наталья Ивановна,
заместитель директора, каб. 3-1
Голуб Инна Владимировна,
специаJIист l категории, каб.3-1



жилого помещения социiUIьного пользованиJI в зависимости от их
дохода и имущества
заключение врачебно-консультационной комиссии о наJIичии у
гражданина заболеваний, указанных в перечне, определяемом
Министерством здравоохранеция, при нaulичии которых
признается невозможным его совместное проживание с другими
гражданами в одной комнате или однокомнатЕой квартире, - при
принятии граждан на учет нуждающихся в улучшении жилищных
условий по основанию, цредусмотренному подпунктом 1.7 гrункта
l статьи 36 Жилищного кодекса Республики Беларусь
согласие совершеннолетнего члена семьи, на которого
производится переоформление очереди

1.1 .7. о снятии с учета
нуждающихся в

улучшении жилищ-
ных условий

заявление, подписанное гражданином и совершеннолетними
членами его семьи, совместно состоящими на учете в улучшении
жилищных условий
паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех
совершеннолетних граждан

l5 дней со днrI
подачи

заявления

бессрочно бесплатно общественная комиссlul по
жилищным вопросам
г.Петриков, ул.Гагарина,l7А,
тел.55007
Курлович Наталья Ивановна,
заместитель директора, каб. 3-1
Голуб Инна Владимировна,
специzцист l категории, каб.3-1

1.3.1. о состоянии на

учете нуждающихся
в улучшении жилищ-
ных условий

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность в день
обращения

6 месяцев бесплатно обцественная комиссия по
жилищным вопросам
г.Петриков, ул.Гагарина,l7А,
тел.55007
Курлович Наталья Ивановна,
заместитель директора, каб. 3-1
Голуб Инна Владимировна,
специаJIист l категорtаи, каб.З-l

1.3.9. выдача справки
о предоставлении
(непредоставлении)
одноразовой субси-
дии на строительство
(реконструкцию) или
приобретение жилого
помещения

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность в день
обращения

6 месяцев бесплатно общественная комиссия по
жилищным вопросам
г.Петриков, ул.Гагарина,l7А,
тел.55007
Курлович Наталья Ивановна,
заместитель директорq каб. 3-1
Голуб Инна Владимировна,
специалист l категории, каб.3-1

2.1. Выдача выписки
(копии) из труловой
книжки

5 дней со дня
обращения

бессрочно бесплатно г.Петриков, ул.Гагарина,l7А,
тел.55007
Голуб Инна Владимировна,
специilJIист 1 категории (о/и),
каб. 3-1
Курлович Наталья Ивановна,
заместитель директора, каб. З-1



2,2.Вьlдача справки о
месте работы,
службы и
занимаемой
должности

5 дней со днrI
обращения

бессрочно 0есплатно г.Петриков, ул.Гагарина,l7А,
тел.55007
Голуб Инна Владимировна,
специалист l категории (о/и),
каб. 3-1

Курлович Ната-пья Ивановна,
заместитель директора, каб. З-1

2.3. Выдача справки о
периоде работы,
службы

5 дней со днrI
обращения

бессрочно оесплатно г.Петриков, ул.Гагарина,l7А,
тел.55007
Голуб Инна Владимировна,
специ.Lпист l категории (о/и),
каб.3-1
Курлович Наталья Ивановна,
заместитель директора, каб, 3-1

2.4. Выдача справки о

размере заработной
платы (денежного
довольствия? еже-

месячного денежного
довольствия)

5 дней со дня
обращения

бессрочно бесплатно г.Петриков, ул.Гагарина,l7А,
тел.2З628
Малак Елизавета Анатольевна,
ведущий бухгатlтер (о/и), каб. 2

Леончик Елена Викторовна,
ведущий бухгалтер, каб. 2

2.5. Назначение
пособия по
беремешности и

родам

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность; листок
нетрудоспособности, справка о размере заработной платы - в
случае, если период, за который определяется среднедневной
заработок для назначения пособия, состоит из периодов у разных
нанимателей

10 дней со днJi
обращения, а в
СЛ)лrае запроса
либо представ-
ления докумен-
тов и (или)
сведений от
других госу-
дарственных
органов, иных
организаций и
(или) получе-
ния дополни-
тельной инфор-
мациI{, необхо-
димой для
назначения по_

собия, - l месяц

на срок,

указанный в
листке
нетрудоспо-
собности

бесплатно комиссия по назначению
государственных пособий
семьям, воспитывающим детей,
и пособий по временной
нетрудоспособности г. Петриков,

ул.Гагарина,l7А, те11.2З628

Малак Елизавета Анатольевна,
ведущий бухга.птер (о/и), каб. 2
Леончик Елена Викторовна,
ведущиЙ бухгалтер, каб. 2

2,6. Назначение
пособия в связи с

рождением ребенка

заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
справка о рождении ребенка (за исключением лиц, усыновивших
(улочеривших) ребенка в возрасте до б месяцев, назначенных
опеhунами ребенка в возрасте до б месяцев) - в случае, если ребенок
родился в Республике Беларусь и регистрация его рождения
произведена оргаI{ом, регистрирующим акты гражданского

l0 дней со днrl
подачи заяв-
ления, а в
слуrае запроса
докуNtентов и
(или) сведений
от других

единовре-
менно

бесплатно комиссия по назначению
государственных пособий
сеN,tьям, воспитывающим детей,
и пособий по временной
нетрудоспособности
г.Петриков, ул.Гагарина,l7А,
тел.2З628



состояния, Республики Беларусь
свидетельство о рождении ребенка, документы и (или) сведениrI,
подтверждающие фактическое проживание ребенка в Республике
Беларусь, документы и (или) сведения, подтверждающие
фактическое проживание родителя, усыновителя (улочерителя),
опекуна ребенка в Республике Беларусь не менее б месяцев в общей
сложности в пределах l2 календарных месяцев, предшествующих
месяцу рождения ребенка, зарегистрированного по месту
жительства в Ресгryблике Беларусь (свидетельство о рождении
ребенка - для лиц, работающих в дипломатшIеских
представительствах и консульских у{реждениях Республики
Беларусь, свидетельство о рождении ребенка
(при наrrичии такого свидетельства) и документы и (или) сведениJl,
подтверждающие фактическое проживание ребенка в Республике
Беларусь, - для иностранных граждан и лиц без гражданства,
которым предоставлены статус беженца или убежище в Республике
Беларусь), - в сл)4Iае, если ребенок родился за пределами
Ресгryблики Беларусь и (или) регистрация ,его рождения
IIроизведена компетецтными органами иностранного государства
свидетельства о рождении, смерти детей, в том числе старше l8 лет
(представляются на всех детей) (для иностранных граждан и лиц без
гражданства, которым предоставлены статус беженца или убежище
в Ресгryблике Беларусь, - tlри н€Lпичии таких свидетельств)
выписка из решения суда об усыновлении (удочерении) - лrrя семей,

усыновивших (улочеривших) детей (представляется на

усыновленного (улочеренного) ребенка (усыновленных
(удочеренных) летей), в отношении которого (которых) заявитель
обращается за назначением пособия в связи с рождением ребенка)
копия решения местного исполнительного и распорядительного
органа об установлении опеки (попечительства) - для лицl

назцаченных опекунами (попечителями) ребенка (представляется
на всех подопечных детей)
свидетельство о закJIючении брака - в случае, если заявитель
состоит в браке
копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о

расторжении брака или иной документ, подтверждаюций
категорию неполной семьи, - для неполных семей
выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей
(удочерителей), опекунов) или иные документы, подтверждающие
их занятость, - в сл)л{ае необходимости определениJI места
назначения пособия
документы и (или) сведения о выбытии ребенка из дома ребенка,
приемной семьи, детского дома семейного типа, детского
интернатного )^{реждения, дома ребенка ислравительной колонии -

госудаствен-
ных органов,
иных организа-
ций - l месяц

Малак Елизавета Анатольевна,
ведущий бухгалтер (о/и), каб. 2
Леончик Елена Викторовна,
ведущий бухгалтер, каб. 2



в слупtае, если ребенок находился в указанных учреждениrtх,
приемной семье, детском доме семейного типа
документы, подтверждающие неполучение аналогичного пособия
на территории государства, с которым у Республики Беларусь
заключены международные договоры о сотрудничестве в области
социальной защиты, - для граждан Республики БеларУсь,

работающих или осуществляющих иные виды деятельности за
пределами Ресгryблики Беларусь, а также иностранных граждан и
лиц без гражданства, постоянно не проживающих на территории
Республики Беларусь (не зарегистрированных по месту жительства
в Ресгryблике Беларусь)

2.8. Назначение
пособия женщинам,
ставшим tta учет в
организациrIх
здравоохранения до
l2-недельного срока
беременности

заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
заключение врачебно-консультационной комиссии
выписки (копии) из трудовых книжек заявителя и супруга заявителя
или иные документы, подтверждающие их занятость, - в случае
необходимости определения места назначения пособия
копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о

расторжении брака или' инЬй документ, подтверждающий
категорию неполной семьи, - для неполных семей
свидетельство о заключении брака - в случае, если заявитель
состоит в браке

l0 дней со дtul
подачи заяв-
леЕия, а в
слlпrае запроса
документов и
(или) сведений
от друIих
госудаствен-
ных органов,
иных организа-
ций - l месяц

единовре-
менно

бесплатно комиссия по назначению
государственных пособий
семьям, воспитывающим детей,
и пособий по временной
нетрудоспособности
г.Петриков, ул.Гагарина,l7А,
тел.2З628
Мыrак 

-Елиjавета 
Анатольевна,

ведущий бухгалтер (оlи), каб.2
Леончик Елена Викторовна,
ведущий бухгалтер, каб. 2

2.9. Назначение
пособия по уходу за

ребенком в возрасте
до З лет

заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
свидетельства о рождении детей (при воспитании в семье двоих и
более несовершеннолетних детей - не менее двух свидетельств о

рождении) (для иностранных граждан и лиц без гражданства,
которым предоставлены статус беженца или убежище в Республике
Беларусь, - при нuulичии таких свидетельств)
документы и (или) сведения, подтверждающие фактическое
проживание ребенка в Ресгryблике Беларусь (за исключением лиц,

работающих в дипломатических представительствах и консульских

учреждениях Ресгryблики Беларусь), - в слу{ае, если ребенок
родился за пределами Республики Беларусь и (или) регистрация его

рождениrI tIроизведена компетентными органами иностранного
государства
выписка из решенlш сула об усыновлении (удочерении) - лля семей,

усыновивших (улочеривших) детей (представляется по желанию
заявителя)
копия решения местного исполнительного и распорядительного
органа об установлении опеки (попечительства) - для лицl

назначенных опекунами (попечителями) ребенка
удостоверение инвaLлида либо заключение медико-

реабилитационной экспертной комиссии - для ребенка-инвалида в

возрасте до 3 лет

l0 дней со дня
подачи заяв-
ления, а в

слr{ае запроса
документов и
(или) сведений
от других
госудаствен-
ных органов,
иных организа-
ций - 1 месяц

по день
достижениrI

ребенком
возраста З

лет

бесплатно комиссия по назначению
государственных пособий
семьям, воспитывающим детей,
и пособий по временной
нетрудоспособности
г.Петриков, ул.Гагарина,l7А,
тел.2З628
Малак Елизавета Анатольевна,
ведущий бухгалтер (о/и), каб. 2

Леончик Елена Викторовна,
ведущий бухгалтер, каб. 2



удостоверение пострадавшего от катастрофы на Чернобыльской
АЭС, других радиационных аварий - для граждан, постоянно
(преимущественно) проживающих на территории, подвергшейся
радиоактивному загрязнению, в зоне последующего отселения или
в зоне с правом на отселение
свидетельство о закJIючении брака - в случае, если заявитель
состоит в браке
копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о

расторжении брака или иной документ, подтверждающий
категорию цеполной семьи, - для нецолных семей
справка о периоде, за который выплачено пособие по беременности
и родам
справка о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до
достижения им возраста 3 лет или выписка (копия) из приказа о
предоставлении отпуска по }ходу за ребенком до достижения им
возраста З лет (отгryска по уходу за детьми) - для лиц, находящихся
в таком отtryске
выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей
(улочерителей), опекунов) или иные документы, подтверждающие
их занятость, - в слrIае необходимости определения места
назначения пособия
справка о том, что гражданин является обучающимся
справка о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу
за ребенком в возрасте до З лет и trрекращении выплаты пособия
матери (мачехе) в полной семье, родителю в неполной семье,

усыновителю (улочерителю) ребенка - при оформлении отпуска по
уходу за ребенком до достижения им возраста З лет (отгryска по

уходу за детьми) или приостановлении предпринимательской,
нотариальной, адвокатской, ремесленной деятельности,
деятельности по оказанию услуг в сфере агроэкотуризма в связи с
уходом за ребенком в возрасте до З лет другим членом семьи или

родствеIrником ребенка
справка о размере пособия на детей и периоде его выплаты (справка
о непол}пrении пособия на детей) - в случае изменения места
выплаты пособия
документы и (или) сведения о выбытии ребенка из дома ребенка,
приемной семьи, детского дома семейного типа, детского
интернатного у{реждения, дома ребенка исправительной колонии -
в случае, если ребенок находился в указанных rIреждениях,
приемной семье, детском доме семейного типа
документы, подтверждающие неполучение ан;Ulогичного пособия
на территории государства, с которым у Республики Беларусь
заключены международные договоры о сотрудничестве в области
социальной защиты, - цlя граждан Республики Беларусь,

или о llные в



пределами Республики Беларусь, а также иностранных граждан и
лиц без гражданства, постоянно не проживающих на территории
Республики Беларусь (не зарегистрированных по месту жительства
в

2.9-1 . Назначение
пособия семьям на
детей в возрасте от 3

до l8 лет в период
воспитания ребенка в
возрасте до З лет

заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
два свидетельства о рождении: одно на ребенка в возрасте до З лет

на ребенка в возрасте от З до l 8 лет (для
иностранныхграждан и лиц без гражданства, которыМ
предоставлены статус беженца или убежице в Республике
Беларусь, - при нiшичии таких свидетельств)
справка о том, что гражданин является обуrающимся,
представJuIется на одного ребенка в возрасте от З до l8 лет,
ОбУlающегося в )^{реждении образования (в том числе
дошкольного)
выписка из решения сула об усыновлении (удочерении) - лля семей,

усыновивших (улочеривших) детей (представляется по желанию
заявителя)
копия решения местного исполнительного и распорядительного
органа об установлении опеки (попечительства) - для лиц,
назначенных опекунами (попечителями) ребенка
свидетельство о заключении брака - в случае, если заявитель
состоит в браке
копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о
расторжении брака ч\ли иной документ, подтверждающий
категорию неполной семьи, - для неполцых семей
выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей
(улочерителей), опекунов (попечителей) или иные документы,
подтверждающие их заЕятость, - в случае необходимости
определения места назначения пособия
справка о размере пособия на детей и периоде его выплаты (справка
о непол}пlении пособия на детей) - в слуrае изменения места
выплаты пособия или назначения пособия цо уходу за ребенком в
возрасте до З лет другому родственнику или члену семьи ребенка
(летей), находящимся в отrтуске по уходу за ребенком до
достижения им возраста 3 лет (отпуске по уходу за детьми) или
приостановившим предпринимательскую, нотари€tльную,
адвокатскую, ремесленную деятельность, деятельность по
оказанию услуг в сфере агроэкот}ризма в связи с уходом за
ребенком в возрасте до З лет и не являющимся ребенку (детям)
матерью (мачехой) или отцом (отчимом) в полной семье, родителем
в неполной семье, усыновителем (улочерителем)
документы и (или) сведения о выбытии ребенка из учреждения
образования с круглосуточным режимом пребывания, учреждения
социального ния ноеществJIяющего

и одно

l0 дней со дня
подачи заяв-
ления, а в
слу{ае запроса
документов и
(или) сведений
от других
госудаствен-
ных органов,
иных организа-
ций - l месяц

на срок до
даты
насryплениrI
обстоя-
тельств,
влекущих
прекращение
выIIлаты
пособия

бесплатно комиссия по назначению
государственных пособий
семьям, воспитывающим детей,
и пособий по временной
нетрудоспособности
г.Петриков, ул.Гагарина,l7А,
тел.2З628
Малак Елизавета Анатольевна,
ведущий бухгалтер (о/и), каб.2
Леончик Елена Викторовна,
ведущий бухгалтер, каб. 2


