
пЕрЕчЕнь
административных процедур, осуществляемых представцтельством Белгосстраха по

Ленинскому району г. Минска по змвлениям ФФкдан
в соответствии с Перчнем ад\{инистративньD( процедур, осуществJIяемьD( государственными орг:rнaш\{и и иными оргtlнизац.rями по

заявлениям граждан, уtвер)rценным Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 20l0 г. Jt200
нsимсвовlнrе

aдмппястратявfiой
процсдуры

Документы я (иля) свсдснхя, предстlвляемыa грarкдsпиrlом для
осуществJlения администрlт виой процедуры

м!кспмальинп
срок

осу ществлсll 1.я
lдмпнпстратвв
поfi процсдуры

Срок дсfiствпя
спрlвки,
другого

докумсштt
(рсшсшrя),

выдtвlсмыl
(прияпмrсшого)

при
осущссталспп п

tдмпшхстрlт1.вя
on

прцедуры

Ршмер
пJlдты,

взимдемой
при

осущоствJl
епии

ддминистр
ативrIой

прцедуры

Струкц/ряое подрrздс.rепис
(комtссия), oTBgTcTBeHHoe зl

осуществJrеfi шс lдilrlшистратrlвпой
прцсдуры

Лпцо, oTBgTgTaCll по€ з!
осущсýтвJrсняс прпемl

зrянтересовашпых лtц ll 3аявJrепий
об осущсстзленян

адмиппстрlтшапых процедур
Лпцо, здменяющес ответствеппого
в сJlучlе сго врGмсяпого oтcyтcтBli,

5 дней со двя
обрацения

бессрочно бесплатно г. Минсц ул.Ульяновская, 25
Лппень Свсглщrа Стаrrиславовн4
в€дуций специаJrисг,
каб. 8, тел. 36548-83
Самуленко oKcarra Гриюрь€вн4
Ведуций бухrаJггер отдела
б}r$аJrгерского )^rега и отчетности,
каб. l l, тел. 3Ь87-36

Врмя рабогы:
понсдсльник - четв€рг
с 8.30 до 12.30 и с l3.15 до l7.30
пятница
с 8.30 до l2.30 п с l3.15 до l6.15

2.2. Вьцача справки о
мес.с работы,
сл)Dt(бы и зшrимаемой
ДОJDКНОСТИ

5 днсй со дня
обращсвия

бсссрочно г. Минсц ул.Ульяновская, 25
Лппонь Свсглаца Станислalвовн4
ведуциfi спецяалисг,
каб. 8, тел. з65-08-83
Самулснко Оксана Гриюрь€вна'
Ведущий б)хга.ггер отдела
бцгаmерского леrа п отчетности,
каб. l l, тел. 396-87-36

Время работы:
поцедсльRик - четв€рг
с 8.30 до 12.30 и с 13.15 до l7.30
пятница
с 8.30 до l2.з0 и с lЗ.l5 до 16.15

)) Приложение
к приказу от 21.1 1.2024 }lb 68

2,l. Выдача выписки
(копии) ю трудовой
квюкки

босплатно
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2.2. Вьцача справки о
месте работы,
службы и занимасмоЙ
должности

5 дпсй со дня
обращения

бесплатно г. Минск, ул.Ульяновскм, 25
Липень Свсглапа Станиславовна,
ведущий специалисг,
каб. 8, тел. 365-08-83
Самуленко Оксапа ГригорьевЕа'
Ведущий бухгаJггср сrгдела
бу<гаrперкого уtега и отчетности,
каб. l1, тел. з96-87-36

Врсмя рабOгы:
понсдольник _ чстверг
с 8.30до 12.30 и с l3.15 до l7.з0
turтниrа
с 8.30 до l2.30 и с l3.15 до l6.15

2.3. Вьцача справки о
перяоде работы,
сrцоr<бы

5 днсй со дня
обращения

бсссрочно фсплатно г. Минск, ул.Ульяновскм, 25
Липепь Свgглана Стациславовн4
вед)лций спсцпалrсг,
каб. 8, тсл. 365-08-8з
Самуленко Оксана Григорьевн4
Всдущий б}rса.тгср отд€ла
бу<гаmеркого ;rчсга и отчетItости,
каб. l1, тел. 39G87-36

Время работы:
понедсльник - четверг
с 8.30 до 12.30 и с lЗ.l5 до 17.30
IUlтница
с 8.з0 до 12.30 и с 1з.l5 до l6.15

2.4. Вьцача справки о

размере зарабmвой
платы (денсжного
довольствия,
€rкемесячпою
децокяого
содержаrия)

5 дней со дня
обрацения

бессрочно бесплатцо Оrдсл бухгаJrтерского учёта и
отчстностll
г. Минсц ул.Ульяновская, 25
Самуленко Оксана Григорьсвнц
Водущий б}rсаJrгер отдсла
б}хгалгерского rlета и отчстности,
каб.l1, тел. 396-87-36
Верховцова Свеглака Ивановrrа"
начальвик oтдела бlхt?Jттерского
учёта и отчег8осги,
каб.l6, тел. 365-02-8l

Время работы:
понедельник - четверг
с 8.30 до l2.з0 и с lз.l5 до 17.30
пятница
с 8,з0 до 12.30 п с lз.l5 до 16.15

б€ссрочЕо
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2.5. Назначение
пособия по
бсремеllносгя и

родам

паспорг или иной докум€lIг, удостоверяюций личtlосгь; лисгок
негрудоспособЕосги
справка о размсре 3аработной платы - в сrryчае, если период, 3а кmорый
определяется срсднедн€вной заработок для назначснlu посМия, состогг
из периодов рабqты у разных наяимателей

l0 дяей сд дя,
обращения, а в
сл}чае запроса
либо
предстамения
докумекюв и
(пли) сведений от
др)тих
гюсударственных
оргапов, tiпцх
организаций и
(или) поlryчеиия
дополliгIЕльной
информачии,
пеобходимоЙ дпя
нлlначеяия
пособия, - l месяц

на срок,
указанный в
листко
fiструдоспосй
ности

Отдел бухгrлтерского учёт! fi
отчOтностl{
г. Минск, ул.Ульявовская, 25
Самуленко Оксана Григорьевн4
Вед)лций б}хгаJггер 0гдела
б)тгаJперского )^rgга и отчетвостr,
каб.l l, тел. 396-87-зб
Верховцова Свсглана Иваяовя4
начмьник 0тдела б)rхmлтерского

учега и 0тчегносги,
каб.16, тел. з65{2-8l

Время рабогы:
понедсльнпк _ четверг
с 8.30 до 12.30 и с lз,15до l7.з0
шrтница
с 8.30 до 12.З0 п с lЗ.l5 до 16.15

2.6. Назначснис
пособия в связи с
рождением ре&нка

паспорт или иной докумеrтг, удосюверяюпцfr лпчносгъ
справка о р)кдевии ребенм (за искrпочецием лиц усцновхвшиl(
(удочеривших) ребенка в возрасте до б месяцев, назяачевцнх оп€цaвами
ребенм в возраст€ до б меслцев) - в сrцвае, есrш ребеяок рдцлся в
Ресrryблихе Беларусь и р€гисгршцrя ею [южценrfi произв€д€ва орmном,
региФрируюulим аlсгы граr(давского сосюяяия, РесrDблшоr Б€ларусь
свидетеJIьство о рждевии ребеrц(а, докумеI{тя и (rrли) сведения,
подтверrцаrоцие факгическое пряоiвшлrе ребеш(а в РеспФfurхе Белаяусь,
доýfiеlтIы и (rrли) сведения, подгЕерждающие факгическо€ проIоlваrlие
родпте,rя, усыfi овигеJrя ýлочерrrrt"rя), опекlта ребенм в Респубrшке
Беларусь не менее б месяцев в общей сло)rоrоqги в пределм 12 млевдарIrнх
месlцев, предшеств},ющих месяr(у [ю}rqеюrя ребенка, зарегисФирвдrного
по месту жктельсlъа в Ресrryблшке Беларусь (свидетельсгво о рФItДения
рбевм -.штя лиц рабогаюцих Е димомличесtсо( предсfiвrrтельсT ъдх и
коЕсульскrх уaреждевиях Рес]ryблшоr Беларусь свидетеrьст8о о р)r(деIrяи
ребенм (прп налячюr тахою свидетеJrьства) и локумектн и (lrш) сведения,
подтверцдаючце фа"кпrческое прrФrrдrие ребешФ в Респ}блике Беларусь, -
для иносIрzlянýх ФФltцая и лиц без rра)lсдаясrв4 коmрым предоставJrены
сгатус беrсенча или убехоlще в Ресrryблике Беларусь), - в сл}чае, если
ребеиок родился за праелами Республики Беларусь и (иrш) ргисrрацяя его
ркцения произведеЕа компетеЕтными орпlнами инострlшного государства
свtlдетеJIьсIва о rюхцении, смерти детеfi, в mм числе сmрше 18 лет
(прдстамяются на вс€х дст€й) (для иносФанных грфl(Дм и лиц frз
гра]кдаяства' ко/торым предоставлены статус бФкевца или убФrсrще в
Республике Беларусь, _ прй нали.lии TaKtD( свидетельств)
выписм из решевия суда об усыномеЕии (улочереrrии) - ши семей,

усыновивших (удочерйвшfi х) дЕrеЙ (пр€дсtавляsтся ва усыновленнок,
(удочеремноm) ребенка (усыновленяых ýlдочереяяых) д9т€й), в отношеяпп
которого (которых) змвитель бращается з:l ячцяачеяием пособия в связи с

l0 днсй со дця
подачи
заявJIения, а в
случас запроса
ДОКУМСrIГОВ И
(или) сведений
от другкх
rOсударствснных
оргаяов, иньtх
оргаяиздцй - l
месяц

бесплатно комиссия по ндзначеняю
госуддрствсll пых пособпй семьям,
воспптыв!ющllм дстей, rr пособпй
по врсмGнпой яетрудоспособностп
Отдел б]atгrлтерского учёт, п
отчетпости
г. Минск, ул.Ульяновскм, 25
Самуленко oкcalra Григорьевttа,
Велущий бухгагтер mлела
б)тrаJггсрского учсга и отчетности,
каб.l l, тел. 39G87-36
Верховцова Свеглаяа Иваковн4
начiшьник mдела бу(I.aптерского

rlеm и qтчегносгц
каб.l6, тел. з65-02-8l

Врсмя работы:
понсд€льник _ чствсрг
с 8.30 до 12.30 и с lз.l5 до l7.з0
пятница
с 8.30 до 12.30 и с l3.15 до l6.15

)

бесплатно

сдиновре-
менно



рождением реftнка)
копкя решения местного исполнптеJIьяоm я распорядrrT е'rьнопо оргаяа (б
устаяовJIеняи опем (попечит€льстм) - для лиц нlвкаченкых опек}ъами
(попечrт€лями) ребенка (предсmвляетlя на всех подопечIшх деrcfi)
свидетеJlьстъо о зак,rючении брака - в сJryчае, если заrrвrrтеJь с(юФrfг в факе
копиrl решенllrl суда о расторжении брам либо свrдетельсгво о расторжении
брака или иной док}ъ{еят, полгверждalющпй категорию яепоrtвой с€мьк, -
дrя неполных семей
внписки (копии) из тудовых кних(eк рдлтqп€Й (усыновrпýJrеfi
(удочерrrrcлей), опекунов) rrли rcrые доý/меIfiы, полгверждающие их
зацятость, - в с.,t)лае необходимостя определеЕия MegIa назначеяtlrl пособиrl
доку,rеrrгы и (rши) сведения о внбытхи ребеtrrФ из дома ребеЕкц приемноЙ
с€мьи, детского дома с€мейного типа" дсrcкого иктерЕаrвого )лiр€rlцениrl,
дома рсбенм исправительноЙ колонии - в сJI]лае, есJL peftBoK находдtся в
указанfiых rlрехцениях, приемной семье, деrском доме семейвого тппа
докумекrъl, подтверждающие пепоJцлlение апалогтчного пособиrI Еа
rcрршюряи государфва, с когор м у Респ}блйrоr Беларусь з сшочеIш
междr,lrардrые договоры о сотудяfiчестве в обласпл социальяой злциты, -
дrя гршrцдя Ресlryблики Беларусь, рабФаюuцх цли осуществ.шюцlпх ппые
видд деятельвости за прлелами Республики Белар5lсь, а Taloke иностраяяых
Фаждая и лиц без Фаrцанйъа, посюянво яе проrФtЕzlюцих tla т€ррrпOрии
Ресrrублиrо Беrrарусь (не заргисгриромrошх по месIу )lotTeJIbcTBa в
Ресrrублике Беларусь)

2.8. назначснис
пособия женщинам,
ставшим на )цет в
оргаllшациraх
здравоохранснriя до
l 2-нсдсльного срока
бсрмснности

заявление
паспорr хли иной докумеtIг, удостоверяющий лпчtlоýть
закJlючецис врачебно-ко!lсультацltонноЙ комиссии
вNписки (копrи) из тудовьD( кнюкск зalявцтеJur и супру-а заявrге.пя или
ияыс докумеtlты, подтв€рrlсдitющие rD( занятость, - в случае
нсобходимости определенпя места нztзначенпя посМtlя
копrtя решения суда о расгорr(ении брака либо свпдgгельсгво о

расгорlкении браха или иной док}аlсr[г, подтверждающий категорию
неполвой семьн, - дJlя неполных семсf,
свццетелютво о закJrючении брака - в сrryчае, если зzцвптсль состоЕт в
бракс

l0 дней со дня
подачи
зzцвления, а в
сJrучае запроса
док)п{ектов и
(или) свсдеций
qг друtlо(
rосударств€нньtх
орmпов, иню(
органязаtцй - l
месяц

сдияоаре-
Mcлllo

бесплатно компсспя по вlзliaченпю
госудrрствепшых пособпй ссмьям,
воспитыв!ющпм дстсп. х пособrп
по времснноп патрудоспособносrп
ОтдеJr бухгаJтсрского учётr п
отчстностп
г. Минсь ул.У,ъяновскал, 25
Самуленко Оксада ГригOрьсвн4
ведуций бухгаJпер отдсла
бухгаmсрского учсга и отчстностиt
каб.l l, тсл. 39G87_36
Всрховцова Светлана Иваяовца,
начальник отдела б}a(галтерского

уlега и 0тчегносги,
каб.l6, тел. 36542-8l

Время работы:
понедельник - чстверг
с 8.з0 до 12.30 и с l3.15 до l7.з0
IUIтница
с 8.30 до l2.30 и с 13.15 до 16.15

))

4
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2.9. Назначение
пособия по )о(оду за

реб€нком в возрасге
до 3 лgг

пtюпорг rrли иноЙ докуr,{еrгг, удостов9ряющиЙ личносгь
саидетсльства о ро)l(дснии дегей (при воспитании в семьс двоях ll более
несовсршсннолетнкх дстýf, - не менее дв}х свцдсгельсгв о роlкдении)
(лля иносграrrньrх граrцдан и лиц бсз граlсдаяства, которым
предоставлсны ст8гус бокснца rrли убежище в Респ}блико Беларусь -
при нllличии т:rкю( свцдегельсгв)
док}fiсrmы и (или) сведсния, полгв€р)r(цлоцие факгическое проr(иванис
рсбснка в Рсспубликс Беларусь (за иск,почением лиц работающих в
дипломатических лрсдсfilвпгельствах и консулюкID( )лрсr(дсншNх
Рссп}блики Беларусь), - в случас, еслlr ребенок родился за пределlлми
РеспФликr Б€ларусь и (или) рсгисгра.ция сго рri(дсншr прошзвсдсна
компетецтнымп орmнами иностранноm государсгва
выписка пз решения суда об усыновлснии (улочерении) - для семей,
усыновивших б.дочерпвших) дЕгей (прсдставJlяется по rксланию
зФrвштеля)
копиJt решсния местного исполнптельЕоц, и рaюпорядптсльного органа
об усгшrовлевии опеки (попечrtгсльсгва) - дJlя лиц, назначенных
опекунами (попечrmелями) ребенка
удостоверение инв{ццда либо заключение медико-реабилrгационяой
экслсргноЙ комиссии - д,rя ребенка-инвалцда в возрасге до 3 лег
удостоверение пострадавшег0 0т катастрфы на Чсрнобыльской АЭС,
других ради8ционных 8варий - для граrкдац постоянно
(преимущесгвснно) прr(пмющих ва тсрригории, подsсргшеf,ся
радиоактпвному загт,язценпю, в зоне послед).ющег0 отýел9ния или в
зоно с прltвом на отсслсние
свидст€льство о заоIючснии брака - в с,г)лzrс, ссли заявитсдь состошт в
браке
копия решенrrя суда о расгорrкении брака либо свидсгельсгво о
расгорr(снии браха лли иноfi доцryеtп, полгверr(даюций кагегоршо
неполной ссмьи, - д,Iя неполвых с€меfi
справка о псриоде, ]йl который выплачсно пособис по берменносги я
рдам
справка о нахо)rцснии в отпускс по )4(оду за ребсцком до досгюкенкя им
возрасга 3 лст или выписка (копия) rз rцlика]а о предоставJrении отпуска
по уходу за рсбенком до достиrксни, Ilм возрасга З лсt (oтrrycкa по }тоду
за дегьми) - для лиц находящID(ся в тIцом oтrrycкc
выписки (копии) из трудовьD( книrкск родltтслей (усыновrrгслей
(удочеригелеfi), опскунов) или иные док},l|lсtпы, подтверкдающие ю(
зtlяятость, - в сл)лIае необходимосги опр€деленпя места назначени,
пособяя
справка о том, (Iто граждапин является об)лающимся
справка о выходе на рабоry, слуя<бу до истечения отпуска по у(оду за
ребснtФм в возрасге до 3 лсг и прскращекии выплаты пособия магсри
(мачехс) в полной ссмье, родитýлю а неполной ссмье, усыновитслю
!Удочерителю) рсбенка - при оформлении отпуска по }r(оду за ребевком

l0 дней со дtrя
подачи
зilяцления, а в
сJryчас зlлпроса
док}теЕгов и
(илlr) сведениИ
0т другlfх
государствовных
орtпнов, иных
оргшrшаций - l
месяц

по дснь
достижения
ребовком
возрасга З лfi

бесплатно комиссия по кдзначсшию
госудtрственных пособий семьям,
в(rспитьaвающпм детей, и пособяП
по вр€меfi ноЙ петрудоспосoбностrl
Отдел б5rхга.rrтерского учёт! п
отчстпости
г. Минск, ул.Ульяновская, 25
Самуленко Оксана Григорьев!r4
Вслущий бlо<гаrггер mдела
бlтгаггеркого учсrа и 0тчстности,
каб.l1, тел. 396-87-зб
Верховцом Свсглана Ивановна,
яачальник mдела б;,хта:тгерского

)лега и отчегносгп,
каб.l6, тел. 365-02-8l

Время работы:
понсдельник - четверг
с 8.з0 до l2.з0 и с lз.15 до 17.30
Ilятниllа
с 8,30 до l2.з0 п с lЗ.l5 до 16.15
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до достиrкениrl им возраста З лgг (отпуска по уходу за дсгьми) или
приостмовлении предпринимательской, нотаричrльной, адвокатской,
ремесленной делтельности, деятельцости по окtванию услуг в сф€ре
ацюэкоr)ризма в связи с )о(одом за ребенком в возрасге до З лsт др)гим
членом семьи или родственником ребенка
справка о размере пособия на дсгсй и периоде его выплаты (спр;lвkа о
непоrцлснии пособия на дсгсй) - в слrrае изменения места выплаты
пособия
доý,меЕгы п (или) сведениrl о выбытии рсб€нка из дома рсбенк4
приемной семьи, детскою дома ссмейного типа, детского иr{тернатного
учреrцеIrия, дома ребенка псправительной колонии - в сл)лае, если
реб€нок находился в указанньD( )лремспияь прпсмной ссмье, детском
доме семейною типа
док},irсЕгы, подтверждttющие непоJryчение анlшопдцого пособпя на
т€ррrrгории тасударства, с которым у Респфликп Беларусь закJIючены
меrкдуЕародrые договоры о сотрудничесгвс в обласги социальной
защr ы, - для Iраждая Республики Беларусь, работающих llлп
осуцествJIяющЕх иIlые вцды деятельности за пределами Республикп
Бсларусь, а такr(с иноqrранцых граr(дап п лиц &з гращдаЕства,
постоянцо нс проживаюцlt ( на террптории Республики Беларусь (не
зарегисгрированных по месту жлггельства в Ресrryблике Беларусь)

)
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2.9-1. назначение
пособия ссмьям па
дсгеЙ в возрасгс 0т 3

до l8 лег в период
восппгания ребенка в
возрасте до З лет

заявление
паспорт или иной доцrмеr]т, удостоверяющий личность
два свидет€льства о роrкдении: одно на ребеЕка в возрастс до З лсг и
одно ва рбенка в возрасте оiг З до 18 лсг (для ltносФанных граr(д.м и
лиц без граrцшIсrва, которым предоставлсны сгатус беrкенца или
уфжищс в Респфлике Беларусь, - при Е.lличии тztких свидетельств)
спрatвка о том, что фаr(дalнин яв.пяется облающимся, - предстааляsтся
ва одЕого рбенка в возрасте от 3 до l8 лсг, обучающегося в )лреждении
образования (в том чпсле дошкольцого)
выппска из решения суда об усыновлепии (удочер€пии) _ для семей,
усыновивших (удочсривших) дсгей (продстав]lяется по r(слtlнию
заявrгrеля)
копttя решенпя местного исполнптельного и распорrцительного орmна
об усгдlовленип опскп (попсчrгельсгЕа) - дJIя лиц назЕачснных
опек)rнами (попечmелями) ребенка
свидетельство о зatкJIючении бр;ца - в случас, ссли заявrтгель состогг в
браке
копиrI решенпя суда о расторжении брака либо свидет€льство о
расгоржсflии брака или иноЙ док}ъrеЕг, подтверrкдающиЙ кагегорию
неполной семьи, - дц неполных семей
выпискп (копии) rB трудовых книr(ек родmелей (усыrrовителеfi
(удочсрrгелей), опекунов (попечrгелей) или пные докумеrrгы,
подшерждalюцие rо( здuтость, - в сл)лIае яеобходимосги определения
места назначения пособиrI
спрaвка о рФмере пособия на дЕгей и периоде сго выrшаты (справка о
неполlrчении пособия на д9тей) - в слrrас и3менепия места выплаты
пособпя или назначения пособия по 5,ходу за ребенком в возрасге до 3
лст другому родсгвеннику или члеЕу семьи ребенм (дстей),
находящимся в отпускс по уходу за реftнком до достижения им возраста
3 лсг (отrryске по уходу за дсгьми) или приостitновившим
предпринимательскую, потариаJrьIý,Iо, 4двокmскуюl ремссленI{)rю
дсятельносIь, деятсльtlость по оказаник, услуг в сфср агроэкотурпзма в
свшп а }r(одом за рсбснком в возрасте до З лсг и не явJrяющимся ребевку
(лчгям) маторью (мачсхой) илп отцом (отчшrом) в полцой семье,
родцт€лем в неполпой ссмьс, усыновr{гелем ýiдочерrтелем)
докумеtтты и (или) сведениrl о выбытип реб€нка из }чреждеЕия
образовшrия с круглосуточным рсr<имом прбывания, учрсlсдения
социального обслукивания, осущсствляющего стационарнос социальное
обсrцокиванис, дсгского иятернатного лрсждения, дома ребенк4
приемной семьи, детского дома семейного тип4 учрежденпя
образовмия, в кOгором ребеяку предоставлялось aосударственнос
обеспечение- дома ребенка исправrгельной колонии. учреr(дсния
уголовно-исполнительной системы либо об освобокдении его из-под
страlки - в сл)п{ае, если рсбсяок пtlходился в указанных )црещдениях,
пряемной семье, дсгском доме семейного типа, под стражсй

l0 дяей со дrrя
подачи
зчцвлеяия, а в
сл}час запроса
докуllеrттов и
(или) сведений
от друпrх
государств€нных
орmноц иньrх
органr{заций - 1

месяц

бссплатно компсспя по пазнlчению
п)судs рствеппыrl пособий семьям,
воспптыв!ющпм детей, ш пособиfi
по вр€мсrrЕой шструдоспособпостп
Отдсл блгалтсрского у.rётд п
отчетностх
г. Минсц ул.Ульяновская, 25
Сsмулснко Оксшrа Гриtорь9внз,
Ведлций б}тгаJгIер отдела
б}хгаJперскоm учсга и mчетности,
каб.l l, тел. з9687-зб
Верховцова Свсгдана Ивановца.
начальцик 0тдола бJD(Iалтерского

}чеm и (/гчётносги,
Kб.16, тел. з65j2{l

Врсмя работы:
понсдельник - четверг
с 8.з0 до 12.30 ц с l3.15 до l7.з0
пятнпlв
с 8.30 до 12.30 п с l3.15 до l6.15

на срок до
даты
наступленtlя
обстоятельсгц
влекущlо(
прекращение
выплаты
пособия
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2.12. Назначение
пособия Еа дегеЙ
старше З лgг из
отдельrtьrх категорий
ссмей

паспорт или пной доцl,It{еrIг, удоqговсряющий личцосгь
свrцетельства о рождении несовершеннолgгних дсгей (представляIогся
на всех дчтей) (для иЕосIранных граr(дан и лиц без rраtдаrсгв4
которым предоставлены статус fuенца или 5бежище в Рссцrблике
Беларусь, - прп наличии тtцих свидетельств)
выписка из решенпя суда об усыновrrепии (удочсревии) - д,lя семей,
усыновпвших (удочеривших) дgгей (прсдсгавJIяется по r(еланию
заявrrгеля)
копrtя решснttя местltого исполнитсльного и распорцlштсльного орпrна
й установлении опеки (попсчпгсльсгва) - дJrя лиц назначенню(
опечлами (попечшгелями) рсбевка
удостовсрение инвllлида либо закrпоченпе медпко-рсабилпгационной
экспертной комиссии об усгаяовлении инмлидносги - для ребенка-
инвалида в возрасге до l8 лgг
удостоверсние иввалида - ди мат9ри (мачехи), отца (отчlма),
усыновггеля (улочерlтгеlrя), опеryна (попечmеля), являющихся
инвzцидапrи
спрalвка о призыве на срочrую военнуо слуr(бу - для семей
восннос.DDr<arциц Iц,оходящих срочц/ю военную сл}хбу
спрzвка о направлеЕии на альтернfiивцrю службу - для ссмей грах(дап,
проходящIл( альтсрЕативнуrо слуtкбу
свидстельство о закJIючеяип брака - в слрао, если зaцвmсль состоит в
браке
копия решения суда о расrоржении брака либо свgдсгельсгво о
расrорr(снии брам или иной доку{оm, подтверцдающий категорию
неполной семьи, - дJlя неполIlьrх с9меЙ
спрalвка о том, что граждшrин являегся обучающимся (прдсга&шrется на
вссх дсгеЙ, rra д9теЙ сгарше l 4 лЕг представJrяется па дату опрсделенпя
права на пособие и на начало Jлебного гOда)
выпискя (копии) из трудовьD( KmlrKeK родитýлей (усьшовrггслей
(удочсрЕгелей), опекJлов (попечигелей) или иные докрлеrтты,
подтверждающис ю( занятость
свсденпя о поJryч9нных доходlц за б месяцев в обцей сложЕости в
каJIендарном году- предшествующем году обраrцения, - дrrя

цудоспособного mца (отчима) в полной семье, родrтеля в неполной
семье, усыновителя (улочерrтге,rя), опекуна (попечrтгсrя)
справка о размерс пособия на дсгсй и периодс его выIrлаты (справка о
непол)леЕии пособия на дегей) - в слуrае изменеяия места выплаты
пособяrI
дохрлеrггы и (или) сведения о выбытяи ребенка из учреж,дения
образования с круглосугочным рсжимом пребывация, ).чрФ(дения
социального обсл}*иваниJI, осуществляющего стационарное соlшrцьное
обсл),rФвание, дЕгского иrrг€рнmного rlрехцеяия, дома ребснк4
присмной сеvьи. дЕгского дома семейного типа_ учрех(дения
образования, в котором реб€Еку предоставлялось государствецное

l0 дясй со дt!я
подачи
зalявлснпя, а в
сл)лас зitпроса
доц/меЕтов и
(плп) сведений
от других
ц)сударственпых
оргзlяов, llных
органшацлй - l
месяц

по з0 июня илй
по 3l декабря
к&чендарного
года в котором
нtвначено
пособие, либо
по день
дости)кенкя
рбенком 16-,
l8-лсгЕего
возраста

бесплmно компссия по нlзндчениrо
пDсударствев ных пособпй семьям,
воспштывающим датеП, п пособпй
по времеппой rrоцудоспособпостп
Отлел бухгалтерского учётr п
отчетностп
г. Мпнсц ул.Ульяновская, 25
Самулснко Оксана Гриюрьевна'
Всдуций б}тгалте!t 0tдела
бухгапперкоm учсга и отчетнос1,1l,
каб. t l, тел. зь87-зб
Верховцова Свеtлана Ивановна'
Еачальцик отдела б)цгалгсрского
}чёта и 0гчётЕосгц
каб.16, тел. з65Ф2-8l

Время рабmы:
понедольник - четверг
с 8.з0 до l2.30 и с l3.15 до l7.30
пяIница
с 8.30 до l2.30 п с 13,15 до 16.15

))
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2.13. Назначение
пособия по
врсмецной
нсгрудоспособносги
по )цоду за больным

рбенком в возрасге
до 14 лсг (ребенком-
инвiшидом в возрtlсте
до l8 лсг)

дисгок нсtрудоспособносги l0 дцей со дня
обращения, а в
случае запроса
доцrмеr{тов и
(или) свсдсний
от другtл(
государствепных
орrаIlов, иню(
оргавизаций и
(или) полуrения
дополнительной
информации,
необходимой для
назначеппя
пособия, - l
месяц

бесплатно Отдел бухгштерского учЕтд п
отчетllостп
г. Мипск, ул.Ульяновская, 25
Самулснко Оксшrа Григорьовн4
Ведущий буtгаmер отдела
бу(галгерского )лета и qтч9тяости,
каб.l1, тел. 39G87-36
Ворховцова Светлана Ивдlовна'
начlцьник 0тдсла бухгаJттерского

учёта и отчегносги,
каб.16, тел. 36542-8l

Время работы:
понедельник - четверг
с 8.30 до l2.з0 и с 13.15 до l7.з0
пятЕица
с 8.30 до l2.з0 и с l3.15 до l6.15

об€спечение, дома рсбонка исправtпельной колоции, учрежд9ния
ук)ловно-исполнительноЙ сrстемы либо об освобождевии его пз-под
стрФки - в сJDлrае, если рсбецок находипся в указанных учреr(деrrияь
приемноЙ семьс, д9тском доме семеЙного типа, под сгражей

на cpolq
указанный в
лпсткс не
трудоспосйно
сти
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2.14. назяачение
пособия по
временfiой
негрудоспособносги
по ),ходу за ре&нхом
в возраqге до З лgг и
ребенком-инвалцllом
в возрасге до l8 лсг в
случае fuлсзни
матери либо др}того
лиц4 Факгически
осуществrurющсг0
уход за рсбсвком

листох н9трудоспособности l0 дrей со дня
обращения, а в
сл)цае запроса
докщентов и
(или) сведсний
сrг друпD(
государсгвенцых
орпlнов, иных
орга,нпз tий и
(яли) поryчения
дополнrтельноf,
ицформации,
необходIо{ой для
нtLзначеняJt
лособия, - l
мссяц

на срок,
указанный в
листке нс
тудоспособно
сти

бесплатно Огдм б5tхгrлтерского учёто п
отчетшостп
г. Минск, ул,Ульяновская, 25
СамулеIrко Оксаяа Григорьевна,
Ведущий б}тга,тгер отдела
бцгаггерского рега и отчетяостц
каб.l l, тел. 396_87-зб
Всрховцова Свеглана Ивановнз"
начlцьвик отдола бухmJттерского
учега ц отчgпrосгц
кб.16, тел. 365{2-8l

Врмя работы:
понедсJIьник - чств€рг
с 8.з0 до 12.30 п с lз.l5 до 17.30
шtтниrи
с 8.з0 до 12.30 и с l3.15 до 16.15

2.16. назначсние
пособия по
временпой
нсфудоспособноqти
по уходу за
ребенком-инвалидом
в возрасге до l 8 лсг в
сл)цае er! санmорно-
ýФортного лоченця,
медицинской
реабилшациц
мсдицинской
реабилигацriи

лисгок цсIрудоспособносги l 0 дней со дrrя
обраrцсния, а в
сФлас запроса
док)fiентов и
(или) сведсвий
от другlо(
государствсцных
органов, иных
организаIий и
(или) пощrчения
дополнигельной
ипформаrии,
нсобходимоЙ для
наlначеЕпя
пособия, - l
мссяц

на срок,
указанцый в
листке не

тудоспособно
сти

бесплmно
пDсудlрствепвых пособпЙ семьям,
воспптывающпм детсп, п пособпй
по времеЕшой нетрудослособшости
Оrдсл бухгrлтсрского учaтl п
отчетшостп
г. Минск, ул.Ульяновскм, 25
Самул9нко Оксана Григорьевн4
Волlrций бlхгаlrгер отлела
бцгаJггсрского лега я отчетцостц
каб.l l, тел. з9G87-зб
Ворховцова Свсглаяа Ивановнц
начtцьник отдсла б}тпuттсрского
учега и отчегности,
каб.l6, тел. з65{2-8l

Врмя работы:
поцедельник - чствсрг
с 8.з0 до l2.з0 и с 13.15 до l7.З0
пятница
с 8.30 до l2.з0 и с lз.l5 до l6.15

комиссия по назпачевию
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2.18. Вьцача справки
о размере пособиJI на
дЕтсЙ и периоде его
выплmы

паспорг или иной докумеtrт, удостоверяющий личность 5 дней со дfiя
обращения

бсссрочно бесплатно Отде.л бухrалтерского учётд п
отчстностп
г. Мияск, ул.Ульяновская, 25
Самуленко Оксана Григорьевна,
Ведущий бухга,тгср отдела
б5о<гаггерского 5rчсга и отчстяости,
kаб.l l, тел. 396-87-зб
всрховцова Светла!rа Иваrовн4
начtцьних оIдела бушlLгтсрского
}чета и (/гчегноqги,
хаб.l6, тел. з65-02-8l

Врмя работы:
понедсJIьник _ ч9тверг
с 8.зOдо 12.30 и с l3.15 до l7.30
п.ятница
с 8.З0 до 12.30 и с lз.l5 до 16.15

2.I8-1. Вьцача
спрalвки о
непол)лlенItи пособия
на дсгсf,

паспорт или иной докумецт, удосговеряюIIцй личяость 5 дней со дня
обраrцения

бесплатно Отлсл бухгалтерского учётл rr
отчетностя
г. Мивсц ул.Ульяновская. 25
Самуленко Оксана ГригOрьевна,
Вед5пций бухгалгер отдела
б}тгаJrгсрскою учсга и отчетяосгц
хаб.l l, тел. з9ь87-36
верховцова свgглаrrа Ивановяа,
начмьннк mдсла бухгаJттер€кого
учега ц 0гчегности,
каб.16, тел. з6542-8l

Врсмя рабогы:
понедельник _ четверг
с 8.з0 до 12.30 и с lз.15 до l7.30
tlятнl{ца
с 8.з0 до 12.30 и с lз.15 до 16.15

)

бессрочно
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2- l9. Вьцача справки
о вьо<оде на рабоqz,
сл}жбу до исгсчсния
отrryска по ),ходу за
рсб€яком в возрасгс
до3лети
прекр цении
выплаты пособпя

3 рабочих дня бессрочво бесплатно г. МrЕск, ул.Ульяновская, 25
Липень Свgгл&rа Станиславовна,
всдущий специалиqг,
каб. 8, тсл. 365{8-83
Самулснко oKcara ГригOрь€вца,
Вод},rций б),тга,тгер qгдсла
блга.mерского 1,чсга п отчепlости,
каб.l l, тсл. 396_87-36

Врмя работы:
понсдельник - четв€рг
с 8.30 до l2.з0 и с 1з,l5 до 17.30
пятнцца
с 8.З0 до 12.30 и с lЗ.l5 до l6.15

2.20. Вьцача справки
об удержании
алимеЕтов и их
размере

паспорт или иной докумсЕт, удостоверяющиfi личность 5 дней со дня
обращения

бсссрочно бесплатно Отдел блгалтерского учётs п
отчстпости
г. Минсц ул.Ульяновская, 25
Самуленко Оксшrа Григорьсвна
Всдуцпй бу(га.тгер отдела
бдгапггерского лсга и отчстностп,
каб.l 1, тел. з96-87-36
верховцова Свеглапа иваяовЕа.
яачZцьник отдела б)D(mJттерского

)чета и отчётносги,
каб.l6, тел. 365{2-8l

Врмя работы:
понедсльншк - четверг
с 8.30 до 12.30 п с l3.15 до 17.30
шaтница
с 8.30 до 12.30 и с l3.15 до 16.15
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2.24. Вьцача справки
о необ€спеченности
ребенка в текущем
году rr}тевкой в
лагерь с
кр)глос)почньш
прсбывапием

5 дней со дrя
обращения

бессрочно бесплmно Компссltя по оздоровлепию и
слirторllо_к5/рортному лсчению
г. Минсц ул.Ульяновская, 25,
Соловей Тагьяна Иваповна"
Вслущий бдгазгтер огдела
бухлагтеркого рега п отчетностц,
каб.l l, тсл. 396_87-36
Мслешина Лариса Вл4цIf}rировца'
всдущий экономист,
кб. 8, тсл. 365{8-83

Врмя работы:
поц9дельЕик - четверг
с 8.30 до 12.30 п с l3.15 до l7,з0
пrтнпца
с 8.30 до l2.з0 и с lз.l5 до 16.15

2.25. Выдача справки
о нахокдениц в
oтrrycKe по }тоду за
ребенком до
достиж€ния им
возрасга З лgI

3 рабочrо< дня бессрочно бесплатно г. Минск, ул.Ульяновская, 25
Липень Свсглана Станиславовна,
ведлций специалисг,
каб. 8, тол. 365-08-8з
Самулснко Оксана Григорьевнз'
Ведущий б)rхгаJпер отдела
бдга.ггерского лста и отчетности,
каб. l l, тсл. 396-87-36

Время работы:
понедельtlик - четверг
с 8.30 до 12.30 и с 13.15 до 17.30
пятfiица
с 8.з0 до 12.з0 и с l3.15 до lб.15

)
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2.29. Вьtлача спразки
о периоде, за который
выплачсво пособие
по беремеяноqги и
родам

паспорг или иной докумсЕг, удосговсряющиfi личносгь З дня со дня
обращения

бесплатно Отдел бухrалтерского учётд и
отчетиостя
г. Минск, ул.УльяЕовская, 25
Самулсвко Оксапа Григорьевна,
В€д}щий б}яrаJпер отдсла
б}хга.тгерского r{сга и отч9тности,
каб.l l, тел. 39G87-36
Верховцова Свстлаяа Ивановна"
начальиик mдела бlтлamерского
учега и 0тчегпосгц
каб. l 6, тел. з65{2-8 l

Врмя рабогы:
понсдельник - четверг
с 8,з0 до l2.з0 и с l3.15 до 17,30
шттница
с 8.30 до l2.з0 r с lз.l5 до 16.15

2.з5. Выплrга
пособия на
поц)€бение паспорг пли ивой доý.меtп, удостоsеряющиП личносгь заяаrrcля

спраака о смсрги _ в сл)лае, ссли смерть зарсгисФировдrа в РесIryбликс
Б€ларусь
свцдет€льствlо о смсрти - в сл)^l{lе, ссли смqпь зарегистрирsаяа за
пределами Республики Белерусь
свидет€льстЕо о роlrqдснип (при его яаличии) - в случас смерти ребевка
(дегсй)
справка о том, что )мершиЛ Е возраqге ог 18 до 2З лФ на дснь смсрти
явruлся об5rчающимся, _ в слrlас смерги лица в возраqгс сrг l8 до i3 лег
тудовая кяиrкка и (или) другие доку"lеЕгы о сгаже рабmы 1пrершсго
(при lo< наличии) - в сJr}час смерги лиц4 на которос по дщllым
пцдивцдуального (персонифиrирlrощего) }чсга государсг8сннос
социальное страховаяис распространялось менес !0 лfi

заяаленис лиц4 шtашеID на себя
(погибшсго)

организдцю погрсбсни, }ъ{ерш€го l рабочий дснь
со дlц подачи
заr&псния, а в
с,гучас запроса
дох},меЕгоа и
(или) сведений
ог друпо(
rосударственных
орmноц ияых
организдщй - l
месяц

единовременво бесплатпо (}гдс.д буrгалтерского учётr п
отчстностll
г. Мивс& ул.Ульяновская, 25
Самуленко OKcarra Гриmрьевна,
Всд},rций б}хгаJгтер отдела
бцгаггсркого лсга и отч9тности,
каб.l l, тсл. з9G87-зб
Верховцова Свеглаtrа Иваяовн4
вача,льняк спдела б5,тmlперского
)лета и 0гчешосги,
каб. l 6, т€л. 36542-8 l

Время работы:
поЕедельник - четв€рг
с 8.30 до 12.30 и с l3.15 до l7.30
шtпtица
с 8.з0 до l2.з0 и с l3.15 до l6.15

))

бсссрочно
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2.,и, вьцача справки
о невьцеленяи
rDпевки на детей на
санаторно-кr,рортвое
лечение Il
оздоровление в
т€цлцсм го,ry

паспорг или ияой док},r{еFг, удостоверяющий личносгь 5 дяей со дн-'
обращения

бессрочно бесплатно Комиссия по оцоровлепию п
crlllтopBфt<JapopтIloMy лечеfi ию
г. Минсц ул.Ульяновская, 25,
Соловей Тmьява Ивавовнц
Всд},tций б}.(гаJпtр отдела
б}хгаJперског0 }чсга и отчетности,
каб.l l, тел. 396_87-]6
Мслёшина Ларисз Владимирвна,
вед4ций экономисг,
каб. 8, тел. з65{8{з

Врмя рабогы:
понедельциl( _ чстверг
с 8.з0 до 12.30 и с l3.15 до !7.30
trятница
с 8.з0 до l2.з0 и с lз.l5 до lб.l5

l8.7. Вьцача справки
о наличии
(mсутсгвиrr)
исполнЕтельвых
лисгов и (или) ивых
тр€бований о
ц}ыскilнии с
зautвитсJц
зацоJDкснности по
налогам, др).гим
неисполневным
обязательствам персд
РеспФликой
Беларусь, ее
ацминистративно-
асррпториальными
сдиницами,
юрruIическцми и
физичоскими лицами
дJIя решенltя воп[юса
о выходе из
fрФ(данства
Республики Беларусь

заl!влеяllе;
паспорг или иноi докrt{сЕт, удосговсряющий личносгь, либо кх копии

5 рабочю( дlrсй
со дня подачи
зiцалсfiия, а при
необходtмости
прведсниlN
спецяальпоfi (в
том числе
налоповой)
проверки,
запроса
докуllеЕтов и
(или) свсдений
qг других
государсгвснных
органов, иных
оргаlrизаций - l
месяц

6 месяцев бесплатяо (}rлел блгr.лтерского учёт, п
отчетностl.
г. Мпнсц ул.Ульяновска_{, 25
Самуленко Оксаяа ГригорьевIl4
Всдаций бухrаJrгФ отдела
бдлаmерского лега и отчетности,
каб.l l, тсл. з96-87-зб
Верховцова Свсглана Ивановна,
llачальник отдела бJ,хпuттерского
]лега и отчегносги,
каб.l6, тсл. 365-02-8l

Время рабmы:
понсдельник - чстверг
с 8.30 до l2.з0 и с l3.15 до l7.30
пятЕица
с 8,30 до l2.З0 и с lЗ.l5 до l6.15

))
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l8.1з. выдача
справки о доход,ж,
исчисленньD( и

удсржаяных с).ммах
лодоходвого нlrлоm с

лиц

паспорт или илой доь?меrrг, удостоверяющий личносгь 3 дня бессрочно бесплmно Отдел бухгалтерского учёта и
отчетностп
г. Минсц ул,Ульяновская, 25
Самуленко Оксана ГригOрьевна,
Всдуций б}тrалгер qтдела
бдгатгсркого лсга и оIчстности,
каб.l l, тел. 39687-36
Верховцова Свсглаяа Ивдlовна"
начаJIьник отдела б)aхIаJггýrюкоm

учёта и отчешосгц
каб.16, тсл. 36542-8l

Врмя рабогн:
понедсльник - чqгв€рг
с 8.30 до l2.з0 и с lз.l5 до l7.30
ruaтниrи
с 8.з0 до l2.30 и с l3.15 до l6.15


