
ПриложеЕие 1

к прикезу Ng]L от Дr-trL.2o24
I]ЕрЕ(шнь

административных процедlр, осуществляемьж филиапом Белгоссц)аха по г. Минску по заявлениям граr(дан

в соотвЕгствии с ПеречЕем aцмиЕистративIlьD( процедур, осущестыlяемых госуддрствеIlЕымп оргапatми и пtlымп оргдlизацЕями по
з.цвлениям грахдаш, }тверждеЕпьш Указом Президента Республпки Беларусь от 26 апреля 2010 г. JФ200

наименование
админ истрати вной

процедуры

{окументы и (или) сведения, представляемые гражданином для
осуществления административной процедуры

максимальн
ый срок

осуществлен
ия

администра
тивной

процедуры

Срок действия
справки,
другого

документа
(решения),

выдаваемых
(принимаемого)

при
осуществлении

административн
ой

процедуры

Размер
платы,

взимаемой
при

осуществл
ении

администр
ативной

процедуры

Структурное подразделение
(комиссия), ответственное за

осуществление административной
процедуры

Лицо, ответственное за
осуществление приема

заинтересованных лиц и заявлений
об осуществлении

административных процедур
Лицо, заменяющее ответственного
в случае его временного отсутствия

1.1.5. о принятии на

учет (восстановлении
на учете) граждан,
нуждающихся в

улучшении
жилишных условий,
о внесении
изменений в состав
семьи. с которым
гражданин состоит на

учете нуждающихся в

улучшении
жилищных условий,
о включении в

отдельные списки

учета нуждающихся в

улучшении
жилищных условий,
о рдlделении
(объелинении)
очереди, о
переоформлении
очереди с гражданина
на
совершеннолетнего
члена его семьи

зzulвление
паспорта или иные документы, удостоверяюшие личность всех
совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних
детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных
условий и (или) состоявших (состоящих) на таком учете, - при принятии на

1^reT (восстановлении на учете) граждан, нуждающихся в улучшении
жилищных условий, внесении изменений в состав семьи (в случае

увеличения состава семьи), с которым гражданин состоит на учете
нуждающихся в улучшении жилищных условий, включении в отдельные
списки учета нуждающихся в улучшении жилищных условий, разделении
(объединении) очереди, переоформлении очереди с гражданина на
совершеннолетнего члена его семьи
паспорта или иные документы. удостоверяющие личность всех
совершенно.цетних граждан, остающихся состоять на учете нуждающихся в

ул}лlшении жилищных условий после уменьшения состава семьи, - при
внесении изменений в состав семьи, с которым фажданин состоит на учете
нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае уменьшения
состава семьи)
документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное
предоставление жилого помещения, - в случае наличия такого права
сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи - при принятии на учет
нуждающихся в улучшении жилищных условий (восстановлении на учете)
граждан, имеющих право на получение жилого помещения социitльного
пользования в зависимости от их дохода и имущества
заключение врачебно-консультационной комиссии о наличии у гражданина
заболеваний, укiванных в перечне, определяемом Министерством
здравоохранения, при наличии которых признается невозможным его

1 месяц со
дня подачи
заявления

бессрочно бесплатно общественная комиссия по
2килищным вопросам
flовнар Виктор Эдуардович,
заместитель директора - начальник
центра обязательного стрaIхования от
несчастных случаев на производстве
и профессионаJIьных заболеваний,
г. Минск, ул. Слоболская,l 1,

каб. 20la, тел. 378-80-49
Шихир Елена Михайловн4
документовед l категории отдела по

работе с клиентами центра
обязательного страхования от
несчастных случаев на производстве
и профессиональных заболеваний,
г. Минск, ул. Слоболская,l l, каб. 20l,
тел. 356-44-25
Время работы:
понедельник - четверг
с 8.30 до l2.30 и с l3. l 5 до l7.З0
пятница
с 8.30 до l2.30 и с l3.15 до l6.15



1.3.9. выдача справки
о предоставлении (не
предоставлении)
одноразовой
субсидии на
строительство
(реконструкчию) или
приобретение жилого
помещения

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность в день
обращения

6 месяцев бесплатно Общественная комиссия по
жилищным вопросам
[овнар Викгор Элуарлович,
заместитель директора - начальник
центра обязательного страхования от
несчастных случаев на производстве
и профессионzцьных заболеваний,
г. Минск, ул. Слоболскм, l l,
каб. 20l4 тел. 378-80-49
Шихир Елена Михайловна,
док},]\{ентовед l категории отдела по

работе с клиентами центра
обязательного страхования от
несчастных случаев на производстве
и профессионiшьньж заболеваний,
г. Минск, ул. Слоболская,l l, каб. 201,
тел, 356-44-25
Время работы:
понедельник - четверг
с8.30до |2.ЗOи с l3.15до l7.30
пятница
с 8.30 до 12.30 и с l3.15 до l6.15

2.1. Вьцача выписки
(копии) из
трудовой книжки

5 дней со дня
обращения

бессрочно бесплатно Отдел по работе с персоналом
г, Минск, ул. Раковская, lб
Густыр Анастасия Владимировна,
велущий специалист отдела по работе
с персонalлом,
каб. 305, тел. 282-34-78;
телипко ольга олеговна,
ведущий специаJIист отдела по работе
с персонarлом,
каб. З05, тел. 282-З4-78;
Время работы:
понедельник - четверг
с 8.30 до 12.30 и с l3.15 до l7.30
пятница
с8.30до 12.30ис l3.15до l6.15



2.2. Выдача справки о
месте работы,
службы и занимаемой
должности

5 дней со дня
обращения

бессрочно бесплатно Отдел по работе с персоналом
г. Минск, ул. Раковская, lб
Густыр Анаgгасия Владимировна,
ведущий специалист отдела по работе
с персоналом,
каб, З05, тел. 282-З4-78;
телипко ольга олеговна,
велущий специалист отдела по работе
с персонirлом,
каб. 305, тел. 282-34-78;
Время работы:
понедельник - четверг
с8,30до l2.30ис l3.15до l7,30
пятница
с8.30до l2.ЗOис l3.15до lб.l5

2.3. Выдача справки о
периоде работы,
службы

5 дней со дня
обращения

бессрочно бесплатно Отдел по работе с персоналом
г. Минск, ул. Раковская, lб
Густыр Анастасия Владимировна,
ведущий специалист отдела по работе
с персонмом,
каб. 305, тел. 282-З4-78;
Телипко Ольга Олеговна,
ведущий специалист отдела по работе
с персоналом,
каб, 305, тел,282- 34-78;
Время работы:
понедельник _ четверг
с 8.30 до |2.З0 и с l3.15 до l7.З0
пятница
с 8.30 до l2.30 и с 13.15 до 16.15

2.4. Вьlдача справки о

рalзмере заработной
платы (денежного

довольствия,
ежемесячного
денежного
содержания)

5 дней со дня
обращения

бессрочно бесплатно Отдел бухгалтерского учета п
отчетности
г. Минск, ул. Раковская, lб
Кулаковскм Татьяна СергеевнЕ
начальник сектора расчетов и
отчетности отдела бухгалтерского
учета и отчетности,
каб.302, тел. 361-34-36
Пашкевич Татья на Геннадьевна,
заместитель начшIьника отдела
бухгмтерского учета и отчетности,
каб.203, тел. 337-63-07
Время работы:
понедельник - четверг
с8.30до 12.30и с l3.15до l7.30
пятница
с 8.30 до l2.30 и с 13.15 до l6.15



2.5. Ншначение
пособия по
беременности и

родаNI

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность; листок
нетрудоспособнос,ги
справка о размере заработной платы - в случае. если период, за который
определяется среднедневной заработок для нaвначения пособия, состоит из
периодов работы у разных нанимателей

l0 дней со дня
обращения, а

в слуtае
запроса либо
представлени
я документов
и (или)
сведений от
других
государственн
ых органов,
иных
организаций и
(или)
пол}чения
дополнительн
ой
информации,
необходимой
цlя
назначения
пособия, - l
месяц

на срок,
ука:rанный в
листке
нетрудоспособ
ности

бесплатно Отдел бухгалтерского учета и
отчетности
г. Минск, ул. Раковская, lб
Кулаковская Татьяна Сергеевнц
начiшьник сектора расчетов и
отчетности отдела б}хгалтерского
учета и отчетности,
каб.302, тел. 361-34-36
Пашкевич Татьяна Геннадьевнц
заместитель начtчlьника отдела
бlхгалтерского учета и отчетности,
каб.20З, тел. 337-6З-07
Время работы:
понедельник - четверг
с 8. З0 до l2.З0 и с l3. l 5 до l 7.30
пятница
с 8.З0 до l2.З0 и с lЗ.l5 до l6.15



2.6. Назначение
пособия в связи с

рождением ребенка

зaцвление
паспорт или иItой документ, улостоверяющий личность
справка о рождении ребенка (за иск.пючением лиц, усыновивших (улочеривших)

ребенка в возрасте до б месяцев, нa}значенных опекуна]\rи ребенка в возрасте ло 6
месяцев) - в слу{ае, если ребенок родился в Республике Беларусь и регистрациrI
его рождения произведена органом, регистрирующим акты гражданского
состояния, Республики Беларусь
свидетельство о рождении ребенка, документы и (или) сведения,
подтверждающие факгическое проживание ребенка в Республике Беларусь,
документы и (или) сведения, подтверждающие фактическое проживание
родителя, усыновителя (удочерителя), опекуна ребенка в Республике Беларусь не
менее б месяцев в общей сложности в пределах 12 календарных месяцев,
предшеств},ющих месяцу рождения ребенка, зарегисlрировzlнного по месту
жительства в Ресгryблике Беларусь (свидетельство о рождении ребенка - д'lя лиц,
работающих в дипломатических представительствах и консульских }п{реждениях
Республики Беларусь, свидетельство о рождении ребенка (при наличии такого
свидетельства) и документы и (или) сведения, подтверждающие факгическое
проживание ребенка в Республике Беларусь, - д'Iя инострilнных грФкдан и лиц
без гражданства, которым предоставлены стаryс беженца или убежище в
Республике Беларусь), - в сл)лае, если ребенок родился за пределами
Республики Беларусь и (или) регистрация его рождения произведена
компетентными органами иностранного государства
свидетельства о рождении, смерти детей, в том числе старше l8 лет
(представляются на всех детей) (дrя иностранных граждан и лиц без
гражданств4 которым предоставлены статус беженца или убежище в Республике
Беларусь, - при нirлrl.lии таких свидетельств)
выписка из решения суда об усыновлении (улочерении) - дlIя семей,
усыновивших (удочеривших) детей (представляется на усыновлеtlного
(удочеренного) ребенка (усыновленных (удочеренных) детей), в отношении
которого (которых) заявитель обращается за нilзначением пособия в связи с
рождением ребенка)
копия решения местного исполнительного и распорядительного органа об
установлеItии опеки (попечительства) - для лиц, назначенных опекунами
(попечителями) ребенка (представляется на всех подопечных детей)
свидетельство о закJIючении брака - в слу{ае, если заявитель состоит в браке
копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении
брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной се]\,rьи, - для
неполных семей
выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей (улочерителей),
опекунов) или иные докумевты, подтверждающие их занятость, - в сл)лае
необходимости определения места назначения пособия
документы и (или) сведения о выбытии ребенка из дома ребенка, приемной
семьи, детского дома семейного типа, детского интернатного уrреждения, дома
ребенка испрirвительной колонии - в сл)пlае, если ребенок находился в )жазанных
rIреждениях, приемной семье, детском доме семейного типа
документы, подтверждающие непол)ление анiшогич}lого пособия на территории
государства, с которым у Республики Беларусь закJIючены международные
договоры о сотрудничестве в области социальной защиты, - дlIя граждан
Республики Беларусь, работающих или осуществляющих иные виды
деятельности за пределами Республики Беларусь, а также иностранных граждан
и лиц без гражданства, постоянно не проживающих на территории Республики
Беларусь (не зарегистриров:tнных по месту жительства в Республике Беларусь)

l 0 дней со
дня подачи
зiulвления, а
в случае
запроса
документов и
(или)
сведений от
других
государствен
ных органов,
иных
организаций
- 1 месяц

единовре-
менно

бесплатно комиссия по назначению
государственных пособий семьям,
воспитывающим детей, и пособий
по временной нетрудоспособности
г. Минск, ул, Раковская, lб
Кулаковская Татьяна Сергеевна,
начaшьник секгора расчетов и
отчетности отдела бухгtцтерского
учета и отчетности,
каб.302, тел. 361 -34-36
Пашкевич Татьяна Геннадьевна,
3а]ttеСТИТеЛЬ НаЧаЛЬНИКа ОТДеЛа

бухгалтерского rrета и отчетности,
каб.203, тел. 3З7-63-07
Время работы:
понедельник - четверг
с 8.30 до l2.30 и с l3.15 до l7.30
пятница
с 8.30 до l2,З0 и с l3.15 до l6.15



2.8. Назначение
пособия женщинам.
ставшим на учет в

организациях
здравоохранения до
l2-недельного срока
беременности

заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
заключение врачебно-консультационной комиссии
выписки (копии) из трудовых книжек заявителя и супруга заявителя или
иные документы, подтверждающие их занятость, - в случае необходимости
определения места назначения пособия
копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении
брака или иной документ. подтверждающий категорию неполной семьи. -

для неполных семей
свидетельство о заключении брака - в случае, если заявитель состоит в браке

l 0 дней со
дня подачи
заявления, а
в сл)п{ае
запроса
документов и
(или)
сведений от
других
государствен
ньж органов,
иньж
организаuий
- l месяц

единовре-
менно

бесплатно комиссия по назначению
государственных пособий семьям,
воспитывающим детей, и пособий
по временной нетрудоспособности
г. Минск, ул. Раковская, lб
Кулаковскм Татьяна Сергеевна,
начальник сектора расчетов и
отчетности отдела бухгалтерского
учета и отчетности,
каб.302, тел. 361-34-36
Пашкевич Татьяна Геннадьевн4
заместитель начil,,Iьника отдела
бухгалтерского учета и отчетности,
каб.203, тел. 337-63 07
Время работы:
понедельник - четверг
с 8.30 до l2.З0 и с l3.15 до 17.30
пятница
с8.30до l2.ЗOис l3.15до 16.15



2.9. Назначение
пособия по )D(оду за

ребенком в возрасте
до 3 лsт

заJlвление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
свидетельства о рождении дgгей (при воспитании в семье двоих и более
несовершеннолетних детей - не менее двух свидgтельств о рождении) (лля
иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены
статус беженца или убежище в Республике Беларусь, - при наличии таких
свидетельств)
документы и (или) сведения, подтверждающие фактическое проживание

ребенка в Республике Беларусь (за исключением лиц, работающих в

дипломатических представительствах и консульских учреждениях
Республики Беларусь), - в случае, если ребенок родился за пределами
Республики Беларусь и (или) регистрация его рождения произведена
КОМПеТеНТНЫМИ ОРГаНаIчtИ ИНОСТРаННОГО ГОСУДаРСТВа
выписка из решения суда об усыновлении (улочерении) - для семей,

усыновивших (удочеривших) детей (прелставляется по желанию заявителя)
копия решения местного исполнительного и распорядительного органа об

установлении опеки (попечительства) - для лиц, назначенных опекунами
(попечителями) ребенка
удостоверение инвiIлида либо заключение медико-реабилитационной
экспертной комиссии - для ребенка-инвалида в возрасте до 3 лет

удостоверение постраДавшего от катастрофы на Чернобыльской АЭС,
других радиационных аварий - для граждан, постоянно (преимущественно)
проживающих на территории, подвергшейся радиоактивному загрязнению,
в зоне последующего отселения или в зоне с правом на отселение
свидетельство о заключении брака - в случае, если заявитель состоит в браке
копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении
брака или иной документ, подтверждаl9щий категорию неполной семьи, -

для неполных семей
справка о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам

| справка о н.tхождении в отпуске по }ходу за ребенком до достижения им

| возраста 3 лет или выписка (копия) из приказа о предоставлении отпуска по

| ххолх за ребенком до достижения им возраста 3 лет (отпуска по уходу за

| летьми) - для лиц. нilходяшихся в таком отпуске

| выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей

| 
(улочерителей). опекунов) или иные документы, подтверждающие их

| занятость, - в случае необходимости определения места назначения пособия

| справка о том, что грtDкданин является обучающимся
справка о выходе на рабоry, службу до истечения отпуска по уходу за
ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия матери
(мачехе) в полной семье, родителю в неполной семье, усыновителю
(улочерителю) ребенка - при оформлении отпуска по уходу за ребенком до
достижения им возраста 3 лет (отпуска по }ходу задетьми) или
приостановлении предпринимательской, нотариальной, адвокатской,
ремесленной деятельности, деятельности по оказанию услуг в сфере
агроэкотуризма в связи с )ходом за ребенком в возрасте до 3 лет другим
членом семьи или родственником ребенка
справка о размере пособия на детей и периоде его выплаты (справка о
неполучении пособия надетей) - в случае изменения места выплаты пособия
документы и (или) сведения о выбытии ребенка из дома ребенка, приемной
семьи, детского дома семейного типа детского интернатного учреждения.
дома ребенка исправительной колонии - в случае, если ребенок находился в

укiванных учреждениях1 приемной семье, детском доме семейного типа

документы, подтверждающие нелолуtIение анмогичного пособия на

l 0 дней со
дня подачи
заявления, а
в случае
запроса
документов и
(или)
сведений от
других
государствен
ных органов,
иных
организаций
- l месяц

по день
достижения
ребенком
возраста 3 лет

бесплатно комиссия по назначению
государственных пособий семьям,
воспитывающим детей, и пособий
по временной нетрудоспособности
г. Минск, ул. Раковская, lб
Кулаковская Татьяна Сергеевнц
нача,,Iьник сектора расчетов и
отчетности отдела бухгалтерского

rreтa и отчетности,
каб.302, тел. 361-34-36
Пашкевич Татьяна Геннадьевна,
зztj\,lеститель начальника отдела
бухгалтерского учета и отчетности,
каб.203, тел. 337-63-07
Густыр Анастасия Вла,димировна,
ведущий специалист отдела по работе
с персонаJIом,
каб. 305, тел. 282-34-78;
Время работы:
понедельник - четверг
с 8.30 до l2.30 и с l3.15 до 17.30
пятница
с8.30до l2.ЗOис l3.15до l6.15



2.9-1. Назначение
пособия семьям на

детей в возрасте от 3

до l8 лст в период
воспитания ребенка в

возрасте до 3 лет

зtцвление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
два свидетельства о рождении: одно на ребенка в возрасте до 3 лет и одно на

ребенка в возрасте от 3 до l 8 лет (для иностранных граждан и лиц без
гражданства, которым предоставлены статус беженца или убежище в

Республике Беларусь, - при наличии таких свидетельств)
справка о том, что гражданин является обучающимся, - представляется на
одного ребенка в возрасте от 3 до l 8 лет, обучающегося в учреждении
образования (в том числе дошкольного)
выписка из решения суда об усыновлении (улочерении) - для семей,

усыновивших (улочеривших) детей (прелставляегся по желанию заявителя)
копия решения местного исполнительного и распорядительного органа об

установлении опеки (попечительства) - для лиц, нiвначенных опекунами
(попечителями) ребенка
свидетельство о заключении брака - в случае, если заявитель состоит в браке
копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении
брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, -

для неполньж семей
выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей
(улочерителей), опекунов (попечителей) или иные документы,
подтверждzlющие их занятость, - в случае необходимости определения места
назначения пособия
справка о plxlмepe пособия на дстей и периоде его выплаты (справка о
неполучении пособия на лсгей) - в случае изменения места выплаты пособия
или нilзначения пособия по }ходу за ребенком в возрасте до 3 лет другому
родственнику или члену семьи ребенка (детей), находящимся в отпуске по

уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет (отrryске по уходу за

летьми) или приостановившим предпринимательскую, нотариальную,
адвокатскую, ремесленную деятельность, деятельность по оказанию услуг в
сфере агроэкотуризма в связи с уходом за ребенком в возрасте до 3 лет и не
являющимся ребенку (детям) матерью (мачехой) или отцом (отчимом) в

полной семье, родителем в неполной семье, усыновителем (улочерителем)

документы и (или) сведения о выбытии ребенка из учреждения образования
с круглосуточным режимом пребывания, учреждения социaшьного
обслуживания, осуществляющего стационарное социальное обслуживание,
детского интернатного учреждения, дома ребенка, приемной семьи,
детского дома семейного типа, учреждсния образования, в котором ребенку
предоставлялось государственное обеспечение, дома ребенка
исправительной колонии, учреждения уголовно-исполнительной системы
либо об освобождении его из-под стражи - в слrIае, если ребенок нalходился
в укшанных учреждениях, приемной семье, детском доме семейного типа,
под стражей

l 0 дней со
дня подачи
заявления, а
в случае
запроса
документов и
(или)
сведений от
других
государствен
ньж органов,
иных
организаций
- l месяц

на срок до
даты
наступления
обстоятельств,
влекуших
прекращение
выплаты
пособия

бесплатно комиссия по назначению
государственных пособий семьям,
воспитывающим детей, и пособий
по временной нетрудоспособности
г. Минск, ул. Раковская, lб
Кулаковская Татьяна Сергеевна,
начiшьник сектора расчетов и
отчsтности отдела бухгалтерского
учета и отчетности,
каб.З02, тел. 361-34-36
Пашкевич Татьяна Геннадьевна,
заместитель начаJlьника отдела
бухгалтерского учета и отчетности,
каб.203, тел. 337 63 07
Густыр Анастасия Владимировна,
ведущий спеlIиалист отдела по работе
с персонalлом,
каб. 305, тел. 282-З4-18;
Время работы:
понедельник - четверг
с 8.30 до l2.З0 и с lЗ.l5 до l7.30
пятница
с 8.30 до |2.30 и с l3.15 до l6.15



2.13. Назначение
пособия по
временной
нетрудоспособности
по уходу за больным

ребенком в возрасте
до 14 лет (ребенком-
инвалидом в возрасте
ло 18 лет)

листок нетрудоспособности l0 дней со
дня
обращения, а
в случае
запроса
документов и
(или)
сведений от
других
государствен
ных органов,
иньж
организаций
и (или)
получения
дополнитель
ной
информачии,
необходимой
для
назначения
пособия, - l
месяц

на срок,
указанный в

листке не
трудоспособно
сти

бесплатно Отдел бухгалтерского учета и
отчетности
г. Минск, ул. Раковская, lб
Кулаковская Татьяна Сергеевна,
начаJ.Iьник сектора расчетов и

отчетности отдела бухгалтерского
учета и отчетности,
каб.302, тел, 361 -34-Зб
Пашкевич Татьяна Геннадьевна"
зflIчlеститель начаIьника отдела
бухгалтерского учета и отчетности,
каб.203, тел, 3 37-63-07
Время работы:
понедельник - четверг
с8.ЗOдо |2,ЗOис l3.15до l7.30
Ilятница
с 8.З0 до l2.30 и с l3.15 до lб.l5

2.14. Назначение
пособия по
временной
нетрудоспособности
по )ходу за ребенком
в возрасте до 3 лет и

ребенком-инв:rлидом
в возрасте до 1 8 лsт в

случае болезни
матери либо лругого
лиц4 фактически
осушествляющего

уход за ребенком

листок нетрудоспособности l 0 дней со
дня
обращения, а
в случае
запроса
документов и
(или)
сведений от
других
государствен
ных органов,
иных
организаций
и (или)
получения
дополнитель
ной
информации,
необходимой
для
назначения
пособия, - l
месяц

на срок,
указанный в
листке не
трудоспособно
сти

бесплатно Отдел бухгалтерского учета и
отчетности
г. Минск, ул. Раковскм, l б
Кулаковская Татьяна Сергеевна,
начальник сектора расчетов и
отчетности отдела бухгалтерского
учета и отчетности,
каб.З02, тел. 36l -34- 36
Пашкевич Татьяна Геннадьевна,
заместитель начil,чьника отдела
бухгалтерского учета и отчетности,
каб.203, тел. 337-63-07
Время работы:
понедельник - четверг
с 8.30 до l2.30 и с l3.15 до l7.30
пятница
с8.ЗOдо l2.ЗOис l3.15до l6.15



2.12. Назначение
пособия надетей
старше 3 лет из
отдельных категорий
семей

заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
сви;llет€льство о рождении несовершеннолетних детей (представляются на
всех детей) (для иностранных граждан и лиц без гражданств4 которым
предоставлены статус беженца или убежище в Республике Беларусь, - при
н€tличии таких свидстел ьств)
выписка из решения суда об усыновлении (улочерении) - для семей,
усыновивших (улочеривших) детей (представлясгся по желанию змвителя)
копия решения местного исполнительного и распорядительного органа об

установлении опеки (попечительства) - для лиц, назначенных опекунами
(попечителями) ребенка
удостоверение инвалида либо заключение медико-реабилитационной
экспертной комиссии об установлении инвалидности - для ребенка-
инвалида в возрасте до l8 лgг

удостоверение инвz1,1ида - для матери (мачехи), отца (отчима), усыновитеJIя
(удочерителя), опекуна (попечителя), являющихся инвалидами
справка о призыве на срочную военную службу - для семей
военнослужащих, проходящих срочную военную службу
справка о направлении на альтернативную службу - для семей граждан,
проходящих альтернативную службу
свидетельство о заключении брака - в случае, если заявитель состоит в браке
копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении
брака или иной докумеrrт, подтверкдающий категорию неполной семьи, -

для неполных семей
справка о том, что гражданин является обучающимся (представляется на
всех детей, на детей старше l4 лет представляется на дату определения
права на пособие и на начало учебного гола)
выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей
(удочерителей), опекунов (попечителей) или иные документы,
подтверждающие их занятость
сведения о полученных доходах за б месяцев в общей сложности в

каJIеtцарном году, предшествующем году обращения, - для
трудоспособного отца (отчима) в полной семье, родителя в неполной семье,

усыновителя (удочерителя), опекуна (попечителя)
справка о размере пособия на детей и периоде его выплаты (справка о
неполучении пособия налетей) - в случае изменения места выплаты пособия
документы и (или) сведения о выбытии ребенка из учреждения обршования
с круглос}точным режимом пребывания, учреждения социального
обслуживания, осуществляющего стационарное социальное обслуживание,
детского интернатного учреждения, дома ребенк4 приемной семьи,
детского дома семейного типа, учреждения образования, в котором ребенку
предоставлялось государственное обеспечение, дома ребенка
исправительной колонии, учреждения уголовно-исполнительной системы
либо об освобождении его из-под стражи - в случае, если ребенок находился
в укaванных учреждениях, приемной семье, детском доме семейного типц
под стражей

l 0 дней со
дня подачи
з€Ulвления, а
в случае
запроса
документов и
(или)
сведений от
других
государствен
ных органов,
иных
организаций
- l месяц

по З0 июня или
по 3l декабря
календарного
года, в котором
нzвначено
пособие, либо
по день
достижения
ребенком l6-,
1 8-летнего
возраста

бесплатно комиссия по назначению
государственных пособий семьям,
воспитывающим детей, и пособий
по временной нетрудоспособности
г. Минск, ул. Раковская, 16
Кулаковская Татьяна СергеевItа.
наччLпьник сектора расчетов и
отчетности отдела бl,хгалтерского
учета и отчетности,
каб.302, тел. 36l -34- Зб
Пашкевич Татья на Геннадьевна,
заместитель начальника отдела
бухгалтерского учета и отчетности,
каб.203, тел. 337-63-07
Густыр Анастасия Владимировн4
ведущий специ€шист отдела по работе
с персоналом,
каб. 305, тел. 282-34-18;
Время работы:
понедельник - четверг
с 8.З0 до 12.30 и с l3.15 до 17.30
пятница
с 8.30 до l2,З0 и с l3.15 до l6.15



2. l 6. Назначение
пособия по
временной
нетрудоспособности
по уходу за

ребенком-инвмидом
в возрасте до 18 лет в
случае его санаторно-
курортного лечения,
медицинской

реабилитации,
медицинской

реабилитации

листок нетрудоспособности l0 дней со
дI{я
обращения, а
в случае
запроса
докрtентов и
(или)
сведений от
других
государствен
ных органов,
иных
организаций
и (или)
получения
дополнитель
ной
информачии,
необходимой
для
назначения
пособия, - l
месяц

на срок,
указанный в
листке не
трудоспособно
сти

бесплатно комиссия по назначению
государственных пособий семьям,
воспитывающим детей, и пособий
по временной нетрудоспособности
г. Минск, ул. Раковская, lб
Кулаковская Татья на Сергеевна,
начальник сектора расчетов и

отчетности отдела бlхгалтерского
r{ета и отчетности,
каб,302, тел. 361-34-36
Пашкевич Татьяна Геннадьевнц
зzlN,{еститель начальника отдела
бухгалтерского учета и отчетности,
каб.203, тел. 337-63-07
Время работы:
понедельник - четверг
с 8.30 до l2.30 и с l3.15 до l7.З0
пятница
с 8.30 до 12.30 и с lЗ.l5 до 16.15

2. l 8. Выдача справки
о рaвмере пособия на
детей и периоде его
выплаты

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 5 дней со дня
обращения

бессрочно бесплатно Отдел бухгалтерского учета и
отчетности
г. Минск, ул. Раковская, lб
Кулаковская Татьяна Сергеевн4
начzшьник секгора расчетов и
отчетности отдела бухгалтерского

уч9та и отчетности,
каб.302, тел. 361-34-36
Пашкевич Татьяна Геннадьевна
заместитель наччшьника отдела
бухгалтерского учета и отчетности,
каб.203, тел. 337-63-07
Время работы:
понедельник - четверг
с 8.30 до l2.30 и с l3.15 до l7.30
пятница
с 8.30 до l2.30 и с l3.15 до 16.15



2. l8-1. Вьцача
справки о
неполучении пособия
на дсгей

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 5 дней со дня
обращения

бессрочно бесплатно Отлел бухгалтерского учета и
отчетности
г. Минск, ул. Раковская, lб
Кулаковская Татьяна Сергеевна,
начальник сектора расчетов и
отчетности отдела бухгалтерского
учета и отчетности,
каб.302, тел. 361-34-Зб
Пашкевич Татьяна Геннадьевна,
заN{еститель начальника отдела
бухгалтерского учета и отчетности,
каб.203, тел. 337-63-07
Время работы:
понедельник - четверг
с 8.30 до 12.30 и с l3.15 до l7.30
пятница
с 8.30 до 12.30 и с l3.15 до 1б. l5

2. l 9. Вьцача справки
о выходе на работу,
службу до истечения
отпуска по уходу за

ребенком в возрасте
до3лsти
прекращении
выплаты пособия

3 рабочих
дня

бессрочно бесплатно Отдел по работе с персоналом
г. Минск, ул. Раковская, lб
Густыр Анастасия Владимировн4
ведущий специarлист отдела по работе
с персонirлом,
каб. 305, тел. 282-34-78;
Телипко Ольга Олеговна,
велущий специалист отдела по работе
с персонiцом,
каб. 305, тел. 282-З4-78;
Время работы:
понедельник - четверг
с 8.30 до |2.30 и с l3.15 до 17.30
пятница
с 8.30 до l2.30 и с l3.15 до l6.15

2.20. Вьцача справки
об удержании
iulиментов и их

размере

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 5 дней со дrrя
обращения

бессрочно бесплатно Отдел бухгалтерского учета и
отчетности
г. Минск, ул. Раковская, lб
Кулаковская Татьяна Сергеевна,
начlшьник сектора расчетов и
отчетности отдела бцгалтерского
)пlета и отчетности,
каб.302, тел. 361-34-36
Пашкевич Татьяна Геннадьевна.
з€lп,tестител ь начальника отдела
бухгалтерского учета и отчетности,
каб.203, тел. 337-63-07
Время работы:
понедельник - четверг
с 8.30 до |2.ЗО и с l3.15 до l7.30
пятница
с 8.30 до |2,30 и с lЗ.l5 до l6.15



2.24, Вьtдача справки
о необеспеченности

ребенка в текущем
году путевкой в

лагерь с
круглос}"точным
пребыванием

5 дней со дня
обращения

бессрочно бесплатно Комиссия по оздоровлению и
санаторно-курортному лечению
г.Минск, ул.Раковская, l 6
Кулаковская Татьяна Сергеевна,
начаJIьник сектора расчетов и
отчетности отдела бцгалтерского
учета и отчетности,
каб.302, тел. 361-34-36
Жолобова Оксана Николаевн4
ведущий экономист финансово-
экономического сектора, каб. 304,
тел.242-05-|З
Время работы:
понедельник - четверг
с 8.З0 до |2.З0 и с l3.15 до l7.30
пятница
с8.30до l2.ЗOис 13.15до l6.15

2.25. Выдача справки
о нzlхождении в
отпуске по }ходу за

ребенком до
достижения им
возраста 3 лет

З рабочих
дня

бессрочно бесплатно Отдел по работе с персоналом
г. Минск, ул. Раковская, lб
Густыр Анастасия Владимировн4
ведущий специалист отдела по работе
с персонаJIом,
каб. 305, тел. 282-34-78;
телипко ольга олеговна,
ведущий специмист отдела по работе
с персонarлом,
каб. 305, тел. 282-34-78;
Время работы:
понедельник - четверг
с 8.30 до |2,30 и с l3.15 до 17.30
пятница
с 8.30 до 12.30 и с l3.15 до l6.15

2.29. Выдача справки
о периоде, за который
выплачено пособие
по беременности и

родам

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 3 дня со дня
обращения

бессрочно бесплатно Отдел бухгалтерского учета и
отчетности
г. Минск, ул. Раковская, lб
Кулаковская Татьяна Сергеевна,
нач€lльник сектора расчетов и
отчетности отдела бухгалтерского

учета и отчетности,
каб.302, тел. 361-34-36
Пашкевич Татьяна Геннадьевна,
заместитель начальника отдела
бухгалтерского учета и отчетности,
каб.203, тел. 337-63-07
Время работы:
понедельник - четверг
с 8.30 до |2.30 и с 13.15 до l7.З0
пятница
с 8.30 до l2.30 и с 13.15 до l6.15



2.З5. Выплата
пособия на
погребение

заявление лица, взявшего на себя организаllию погребения умершего
(погибшего)
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя
справка о смерти - в случае, если смерть зарегистрирована в Республике
Беларусь
свидетельство о смерти - в случае, если смерть зарегистрирована за
пределами Республики Беларусь
свидетельство о рождении (при его наличии) - в случае смерти ребенка
(летеИ)
справка о том, что умерший в возрасте от l8 до 23 лет надень смерти
являлся обуrающимся, - в случае смерти лица в возрасте от l8 до 2З лgг
трудовЕIя книжка и (или) другие документы о стФке работы умершего (при
их наличии) - в случае смерти лица, на которое по данным индив}цуального
(персонифиuирующего) учета государственное социiшьное страхование

распространялось менее l0 лет

l рабочий
день со дня
подачи
заявления, а
в случае
запроса
документов и
(или)
сведений от
Других
государствен
ных органов,
иных
организаций
- l месяц

единовременно бесплатttо Отдел бухгалтерского учета и
отчетности
г. Минск, ул. Раковская, lб
Кулаковская Татьяна Сергеевна,
начiшьник сектора расчетов и
отчетности отдсла бухгалтерского
учsта и отчетности,
каб.302, тел. 361-34-36
Пашкевич Татьяна Геннадьевна,
зitN,Iеститель начальника отдела
бухгалтерского учета и отчетности,
каб.203, тел. 337-б3-07
Время работы:
понедельник - четверг
с 8.30 до 12,30 и с l3.15 до l7.30
пятница
с 8.30 до l2.30 и с l3.15 до l6.15

2.44. Выдача справки
о не вьцелении
пугевки на детей на
санаторно-курортное
лечение и
оздоровление в
текущем году

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 5 дней со дня
обращения

бессрочно бесплатно Комиссия по оздоровлению и
санаторно-курортному лечению
г.Минск. ул.Раковская, l б
Кулаковскм Татьяна Сергеевна,
начfцьник сектора расчетов и
отчетности отдела б}хгмтерского
учета и отчетности,
каб.З02, тел. 361-34-Зб
Жолобова Оксана Николаевна,
велущий экономист финансово-
экономического celоopa, каб. 304,
тел. 242-05-1З
Время работы:
понедельник - четверг
с 8.30 до 12.30 и с l3.15 до l7.30
пятница
с 8.30 до 12.30 и с l3.15 до l6.15



l8.7. Выдача справки
о наJIичии
(отсутствии)
исполнительных
листов и (или) иных
требований о
взыскании с
заявителя
задолженности по
налогам, другим
неисполненным
обязательствам перед
Республикой
Беларусь. ее

административно-
территориальными
единицами.
юридическими и

физическими лицЕlltlи

для решения вопроса
о выходе из
гражданства
Республики Беларусь

заявление:
паспорт или иной документ, удостоверяющий lIичность, либо их копии

5 рабочих
дней со дня
подачи
заявления, а
при
необходимос

Tи

проведения
специальной
(в том числе
налоговой)
проверки,
запроса
документов и
(или)
сведений от
других
государствен
ных органов,
иных
организаций
- l месяц

6 месяцев бесплатно отдел бухгалтерского учета и
отчетности
г. Минск, ул. Раковская, 16
Кулаковская Татья на Сергеевна,
начаJIьник сектора расчетов и
отчстности отдела бухгалтерского
учета и отчетности.
каб.302, тел. 36 l -34-36
Пашкевич Татьяна Геннадьевна,
заместитель начаJIьника отдела
бухгалтерского учета и отчетности,
каб,203, тел. 3 37-63-07
Время работы:
понедельник - четверг
с 8.З0 до 12.30 и с lЗ.l5 до l7.30
пятница
с8.30до 12.30ис lЗ.l5до l6.15

l8.1З. Выдача
справки о доходах,
исчисленных и

удержанных суммах
подоходного нalлога с

физических лиц

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность З дня бессрочно бесплатно Отдел бухгалтерского учета и
отчетности
г. Минск, ул. Раковская, lб
Кулаковская Татья на Сергеевна-
начaulьник секгора расчетов и
отчетности отдела бухгалтерского
учета и отчетности,
каб.302, тел. 361-34-3б
Пашкевич Татьяна Геннадьевн4
заместитель начальника отдела
бухгалтерского учета и отчетности,
каб.203, тел. 337-63-07
Время работы:
понедельник - четверг
с 8.30 до l2.30 и с l3.15 до l7.з0
пятница
с 8.30 до 12.30 и с l 3. l 5 до l6. l5



Приложение 2
к приказу Nп У0 от l б , // ZОZЦ

Примерная форма журнапа регистрации административных процедур

N
гllл

.Щата
поступления

заявлениrI

Фамилия, собственное
имя) отчество (если
таковое имеется)
запрашивающего

административную
процедуру

наименование
административной

процедуры

наименование
организации, в которую

представляется
информация

Краткое содержание
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